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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Учетная политика муниципального бюджетного дошкольного образовательного 

учреждения детского сада №62 (далее по тексту – Учреждение) разработана в соответствии с 

требованиями Бюджетного Кодекса Российской Федерации, Федерального закона № 402-ФЗ «О 

бухгалтерском учете» от 06.12.2011, Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 

01.12.2010 г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов 

управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – 

Инструкция №157н), приказом Минфина РФ от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 

применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах 

назначения» (далее – приказ № 82н), приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении 

Порядка применения классификации операций сектора государственного управления»(далее – приказ 

№ 209н), приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, 

и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н), федеральными стандартами 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами 

Минфина от 31.12.2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС 

«Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 

30.12.2017 № 274н, 275н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения 

и ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 

27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС «Непроизведенные 

активы»), от 30.05.2018 № 122н, № 124н (далее – соответственно СГС «Влияние изменений курсов 

иностранных валют», СГС «Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 

145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), Федеральным законом «О некоммерческих 

организациях» от 12.01.1996г. № 7-ФЗ, положениями Налогового кодекса РФ.  

1.2. Бухгалтерский и налоговый учет ведется бухгалтерией, возглавляемой главным 

бухгалтером. Деятельность учреждения регламентируется Положением о бухгалтерии и 

должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии. 

1.3. Особенности организации бухгалтерского учета, регламентируются «Планом счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкцией по его применению» 

утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. № 174н 

(далее – Инструкция № 174н). 

1.4. В своей деятельности бухгалтерия МБДОУ руководствуется нормативными документами: 

- Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

- Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996г.№ 7-ФЗ; 

- Федеральным законом от 08.05.2010г.№ 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законода-

тельные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государ-

ственных (муниципальных) учреждений»; 

- Приказом Минфина России от 01.12.2010г.№ 157н «Об утверждении Единого плана счетов бух-

галтерского учета для государственных органов власти (государственных органов), органов местного 

самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; 

- Приказом Минфина России от 16.12.2010г.№ 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтер-

ского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению»; 

- Приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке со-

ставления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муници-

пальных) бюджетных и автономных учреждений»; 

- другими нормативными документами. 

1.5.Бухгалтерский учет в бухгалтерии осуществляется по плану счетов бухгалтерского учета. 

Для упрощения учета каждый счет может быть детализирован буквенным или цифровым обозна-

чением. 
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При применении рабочего плана счетов организован раздельный учет по следующим источникам 

финансового обеспечения: 

  Номер счета рабочего плана счетов бюджетного учреждения состоит из 26 разрядов. 

Аналитические коды в номере счета Рабочего плана счетов отражают: 

в 1-17 разрядах - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий; 

в 18 разряде - код вида финансового обеспечения (деятельности); 

  При применении Рабочего плана счетов бухгалтерского учета в МДОУ детском саду № 62 орга-

низован раздельный учет по источникам финансового обеспечения: 

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждений); 

3 – средства во временном распоряжении; 

4 – субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

5 – субсидии на иные цели. 

19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета; 

22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета; 

24-26 разряд - коды классификации операций сектора государственного управления (КОСГУ). 

Все расходы Учреждения прямо относятся или распределяются по перечисленным источникам 

финансового обеспечения в зависимости от порядка учета этих расходов. 

1.5. Изменения в настоящее Положение об учетной политике в течение текущего (финансового) 

года вносятся в случаях: 

• изменения требований действующего законодательства и нормативных актов по 

бухгалтерскому учету; 

• существенного изменения условий хозяйственной деятельности Учреждения 

(реорганизация, смена собственника, смена или расширение видов деятельности и т.п.) 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА 

 

2.1. Организация бухгалтерского учета в Учреждении обеспечивает контроль: 

• за правильным и рациональным использованием полученных бюджетных субсидий и 

средств, поступивших от приносящей доход деятельности, в соответствии с утвержденными в рамках 

Плана финансово-хозяйственной деятельности, сметами в разрезе кодов бюджетной классификации,  

• за своевременным и полным расчетом с бюджетами бюджетной системы РФ по налогам, 

сборам и взносам, за расчетами с юридическими и физическими лицами. 

2.2. Ответственными за организацию бухгалтерского и налогового учета являются: 

а) Руководитель учреждения - за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных 

операций; 

б) Главный бухгалтер – за организацию учета, за организацию ведения бухгалтерского учета, 

за формирование Учетной политики, за формирование графика документооборота, за своевременное 

представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности, за хранение документов 

бухгалтерского учета. 

2.3. Бухгалтерский учет ведется в соответствии с требованиями и на основании регистров бух-

галтерского учета, регламентированных Инструкциями № 157н и № 174н, по журнально-ордерной 

форме учета на базе программного обеспечения 1-С (локальная сеть). 

2.4. Деятельность   бухгалтерии регламентируется: 

а) должностными инструкциями сотрудников бухгалтерии;  

б) распоряжениями Учредителя; 

в) положениями о бухгалтерии; 

г) отдельными приказами. 

2.5. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций 

и представлению необходимых документов и сведений обязательны для всех работников учреждения. 

 2.6. Главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по 

операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисци-

плину.  

2.7. В обязанности работников бухгалтерии входит: 

• ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодатель-

ства РФ, Инструкций № 157н и № 174н и других правовых актов; 
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• контроль за правильным и экономным расходованием средств в соответствии с их целевым 

назначением по утвержденным сметам доходов и расходов, ПФХД по бюджетным средствам и по 

средствам, полученным за счет внебюджетных источников, с учетом внесенных в них в установленном 

порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и ТМЦ в местах их хранения и экс-

плуатации; 

• начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам; 

• своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санк-

ционированных расходов) ПФХД, с организациями и отдельными физическими лицами; 

• контроль за использованием выданных доверенностей на получение имущественно-матери-

альных ценностей; 

• участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств, своевремен-

ное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете; 

• проведение инструктажа материально-ответственных лиц по вопросам учета и сохранности 

ценностей, находящихся на их ответственном хранении; 

• составление и предоставление в установленном порядке и в предусмотренные сроки бухгал-

терской, налоговой, статистической и иной отчетности; 

• хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и 

отчетности, а также ПФХД и расчетов к ним и т.п.) в соответствии с правилами организации архивного 

дела. 

Деятельность каждого специалиста бухгалтерии регламентируется соответствующими должност-

ными инструкциями. 

2.8. Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях. Стоимость объектов 

учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации (далее 

в целях настоящей Инструкции - рублевый эквивалент) (п.13 Инструкции 157н). 

2.9. Бухгалтерский учет денежных средств, имущества, обязательств и затрат, поступивших из 

разных источников финансового обеспечения, ведется раздельно, в порядке определенном настоящей 

Учетной политикой. 

2.10. В целях ведения бухгалтерского учета применяются унифицированные формы первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, включенные в перечни, утвержденные Прика-

зом Минфина России от 30.03.2015 г. №52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета , применяемых органами государственной власти (государственными 

органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджет-

ными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по 

их применению». 

Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Не 

допускается принятие к бухгалтерскому учету документов, которыми оформляются не имевшие места 

факты хозяйственной жизни, в том числе лежащие в основе мнимых и притворных сделок. 

Первичный учетный документ составляется при совершении факта хозяйственной жизни, а если 

это не представляется возможным - непосредственно после его окончания. Лицо, ответственное за 

оформление факта хозяйственной жизни, обеспечивает своевременную передачу первичных учетных 

документов для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, а также 

достоверность этих данных. Бухгалтерия не несет ответственность за соответствие составленных дру-

гими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. 

Оформление и предоставление   первичных учетных документов  регламентируется графиком до-

кументооборота (Приложение № 1  к Учетной политике). 

 Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов, оформляются в со-

ответствии с требованиями п. 2 ст.9 Федерального закона «О бухгалтерском учете» № 402-ФЗ от 

06.12.2011г. самостоятельно разработанными формами документов с обязательным указанием рекви-

зитов: 

а) наименование документа; 

б) дата составления документа; 

в) наименование учреждения; 

г) содержание факта хозяйственной жизни; 

д) величину натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием 

единиц измерения; 
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е) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответ-

ственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), 

ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события; 

ж) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых 

для идентификации этих лиц.   

2.11. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по да-

там совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным порядком в раз-

резе источников финансового обеспечения в следующих регистрах бухгалтерского учета: 

•  журнал операций с безналичными денежными средствами; 

•  журнал операций расчетов с подотчетными лицами; 

•  журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками; 

•  журнал операций расчетов с дебиторами по доходам; 

•  журнал операций расчетов по оплате труда; 

•  журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;   

•  журнал по прочим операциям; 

•  журнал по санкционированию; 

•  Главная книга. 

 При обнаружении в регистрах бухгалтерского учета ошибок, бухгалтерия осуществляет диагно-

стику ошибочных данных, внесение исправлений в соответствующие базы данных и получение вы-

ходных форм документов с учетом исправлений. Внесение исправлений в регистр бухгалтерского 

учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном по-

ложениями п. 18 Инструкции N 157н, записями, подтвержденными справками (ф. 0504833). 

2.12.  Формирование регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется 

ежемесячно, не позднее 10 числа следующего за отчетным месяца.  

2.13. Сроки хранения документов (Приказ Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении 

Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с 

указанием сроков их хранения" (Зарегистрировано в Минюсте России 06.02.2020 N 57449): 

а) годовая отчетность – постоянно; 

б) квартальная отчетность – не менее 5 лет; 

в) документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет; 

г) документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов – не менее 5 лет (НК РФ 

Глава 34. Страховые взносы); 

д) остальные документы – не менее 5 лет.  

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) от-

четность подлежат хранению   в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами орга-

низации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Руководитель 

ДОУ должен обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту 

от изменений в соответствии со статьей 29 Закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете». 

2.14. Рабочий план счетов бюджетного (бухгалтерского) учета утверждается в целом по учрежде-

нию на основании единого плана счетов с указанием всех используемых аналитических счетов по 

учреждению. Рабочий план счетов разработан в соответствии с Инструкцией №157н и Инструкцией 

№174 н. (Приложение № 2). 

2.15. Учреждение применяет за балансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому плану 

счетов №157н. (Приложение №2). 

2.16. Оплата труда работникам МБДОУ детского сада № 62 осуществляется в следующие 

сроки: 

o выдача аванса – 22 числа текущего месяца; 

o окончательный расчет – 7 числа месяца, следующего за текущим; 

o расчеты с персоналом учреждений при увольнении, а также при предоставлении очередных 

отпусков осуществляется на основании приказа руководителя в соответствии с Трудовым Кодексом 

РФ; 

o прочие расчеты с персоналом осуществляются в сроки выдачи заработной платы 

2.16. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов   де-

нежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств в пределах и на основании, 

определенных законом.(Приложение № 4). 

garantf1://12080849.2018/
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  Возмещение стоимости служебного проезда и проживания при перечислении средств на зарплат-

ную карту производится по факту, на основании авансового отчета с приложением к нему договора на 

оказание услуг по проживанию и квитанции об оплате за проживание со штампами организации и 

проездными билетами.   

2.17. Для обеспечения контроля, за выдачей доверенностей на право получения от поставщиков 

соответствующих товарно-материальных ценностей с последующим их отражением в бухгалтерской 

отчетности, установить: 

• выдача пронумерованных и проштампованных бланков доверенностей выдается в бухгалте-

рии в подотчет только должностным лицам, утвержденным руководителями подведомственных 

учреждений, с обязательной регистрацией в журнале учета выданных доверенностей; 

• в учреждениях выдача доверенностей осуществляется по типовой межотраслевой форме № 

М-2 (после заполнения материально-ответственным работником учреждения всех реквизитов дове-

ренности и под расписку получателя;.  

• доверенности выдаются на срок от 10 дней до 1 года; 

• при неиспользовании доверенности в указанный срок она подлежит обязательному возврату 

для ее погашения. 

 2.19.В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности инвентари-

зация имущества, финансовых активов и обязательств учреждения производится в установленные 

сроки в соответствии с пунктом 3 статьи 11 Федерального закона от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгал-

терском учете».  Документальное оформление проведения инвентаризаций и их результатов осуществ-

ляется в соответствии с Приказом Министерства Финансов Российской Федерации № 52н от 

30.03.2015г. и Положением об инвентаризации. (Приложение № 5.) 

2.20.Проведение инвентаризации имущества и финансовых обязательств осуществляется в соот-

ветствии с Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995г. № 49: 

•  основных средств – один раз в год начиная с 2011 года, по состоянию на 31 декабря; 

•  библиотечных фондов – один раз в 5 лет; 

•  прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год по состоянию 31 декабря; 

•  расчетов с бюджетом и государственными внебюджетными фондами – один раз в год по 

состоянию на 31 декабря; 

•   денежных средств на счетах, денежных документов, бланков строгой отчетности – один раз 

в год по состоянию на 31 декабря. 

Для осуществления мероприятий по проведению инвентаризации имущества, обязательств и за-

трат учреждений, а также для оценки объектов нефинансовых активов приказами руководителей учре-

ждений ежегодно создаются постоянно действующие оценочно-инвентаризационные комиссии. Со-

став и обязанности комиссии проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обяза-

тельств определен в Приложение № 7.   

2.18. Бухгалтерская отчетность представляется в соответствии с требованиями Инструкции о по-

рядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности государствен-

ных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Минфина 

РФ от 25.03.2011г. № 33н (далее по тексту – Инструкция № 33н). Сроки предоставления бухгалтер-

ской отчетности, а также ее состав (с учетом требований Инструкции № 33н) определяются Учреди-

телем. 

2.19. Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях осу-

ществляется согласно (Приложению № 6). 

2.20. Внутренний финансовый  контроль у учреждении осуществляется в соответствии с 

Положением о внутреннем финансовом контроле и Перечнем мероприятий по внутреннему 

финансовому контролю (Приложении № 9, №10). 

3. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА 

 

3.1. Учет основных средств и нематериальных активов 

 

3.1.1. Бухгалтерский учет основных средств организуется в соответствии с п.22-55 Инструкции  

№ 157н, а также п.7-13 Инструкции № 174н. 
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3.1.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе 

деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд 

учреждения, независимо от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования 

более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления).  

3.1.3. Аналитический учет основных средств организуется с детализацией по их видам, 

источникам финансового обеспечения операций по их приобретению и материально-ответственным 

лицам. Объекты недвижимого имущества, объекты движимого имущества, включенные в 

сформированный Учредителем Перечень особо ценного движимого имущества, отражаются в 

бухгалтерском учете Учреждения обособленно.  

3.1.4. Под особо ценным движимым имуществом понимается движимое имущество, без которого 

осуществление Учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено, при этом 

порядок отнесения имущества к особо ценному движимому имуществу определен постановлением 

Правительства Российской Федерации от 26.07.2010 N 538 "О порядке отнесения имущества 

автономного или бюджетного учреждения к категории особо ценного движимого имущества" 

(далее - Постановление 538). 

3.1.5. Основные средства, балансовая стоимость которых превышает 50000 (Пятьдесят тысяч) 

рублей следует относить к особо ценному имуществу Учреждения. В перечень особо ценного 

имущества вносить изменения следует не менее 2-х раз в год. 

Идентификация объектов основных средств, включенных в Перечень особо ценного движимого 

имущества осуществляется в момент принятия обязательств по их приобретению (заключения соот-

ветствующих договоров с поставщиками), для чего в аналитическом учете обязательств по приобрете-

нию основных средств организуется детализация таких объектов по кодам ОКОФ. По объектам основ-

ных средств, отраженным в бухгалтерском учете Учреждения по состоянию на 01.01.2014, по мере 

включения их в Перечень особо ценного движимого имущества изменяются счета, на которых отра-

жена стоимость и амортизация соответствующих объектов. 

3.1.6. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежно-

стями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения опре-

деленных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных 

предметов, представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной 

работы. 

Комплекс конструктивно-сочлененных предметов - это один или несколько предметов одного или 

разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонти-

рованные на одном фундаменте, в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может вы-

полнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно. 

3.1.7. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств, каждому 

объекту, кроме библиотечных фондов и основных средств, стоимостью до 3000 рублей включительно 

(за исключением объектов недвижимости), независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в за-

пасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер. 

Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен материально ответственным 

лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 

прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечиваю-

щим сохранность маркировки. 

В случае если объект основного средства является сложным (комплексом конструктивно-сочле-

ненных предметов), то на каждом таком элементе (конструктивном предмете) должен быть обозначен 

инвентарный номер, присвоенный основному средству. 

3.1.8. Основные средства отражаются в бухгалтерском учете по первоначальной (фактической) 

стоимости, которая формируется на счетах 101 «Основные средства» и 106 «Вложения в нефинан-

совые активы» и включает суммы фактических вложений Учреждения  в их приобретение, сооруже-

ние и изготовление. 

Первоначальной стоимостью основных средств, полученных Учреждением по договору дарения, 

при ином безвозмездном их получении, а также в процессе списания (ликвидации) комплексных 

объектов основных средств, признается их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгал-

терскому учету, определенная оценочно-инвентаризационной комиссией Учреждения, исходя из 

размера закупочных текущих цен на аналогичное имущество, а также стоимость услуг, связанных с их 

доставкой, регистрацией и приведением их в состояние, пригодное для использования. Данные о дей-
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ствующей цене должны быть подтверждены документально, т.е. утвержденным руководите-

лем Учреждения  протоколом оценочно-инвентаризационной комиссии с приложением к нему 

документов, подтверждающих ее выводы (прейскурантов действующих цен поставщиков, спра-

вок  органов исполнительной власти, контролирующих ценообразование, и т.п.). 

При наличии в документах на получение основных средств информации о стоимости составных 

частей объекта основных средств такая информация отражается в инвентаризационных карточках (ф. 

№ 0504031) для использования ее в процессе возможной модернизации, частичной ликвидации соот-

ветствующего объекта, а также оприходования запасных частей и агрегатов, полученных при осу-

ществлении указанных операций. 

3.1.9. Основные средства по сформированной первоначальной стоимости отражаются в бухгалтер-

ском учете на счетах   101 00  «Основные средства» в момент ввода их в эксплуатацию (принятия на 

склад). До окончания процесса формирования первоначальной стоимости основного средства затраты, 

непосредственно связанные с его приобретением, сооружением и изготовлением, отражаются на   106 

00  «Вложения в нефинансовые активы». 

В случае, если при передаче основного средства со склада в эксплуатацию возникают дополни-

тельные затраты на его установку (наладку и т.п.), указанные затраты включаются в его первоначаль-

ную стоимость в порядке отражения в бухгалтерском учете модернизации (реконструкции) основного 

средства.  

Принятие к учету объектов недвижимого имущества, права на которые подлежат в соответствии с 

законодательством Российской Федерации государственной регистрации, осуществляется на основа-

нии первичных учетных документов с обязательным приложением документов, подтверждающих 

государственную регистрацию права или сделки (п.36 Инструкции № 157н). До окончания проце-

дуры государственной регистрации таких объектов их стоимость отражается в бухгалтерском учете 

Учреждения (филиала) в составе капитальных вложений. 

3.1.10. В случае приобретения (создания) объектов основных средств одновременно за счет 

средств бюджетных субсидий и средств от приносящей доход деятельности такие объекты отражаются 

в бухгалтерском учете с применением соответствующего «бюджетного» кода источника финансового 

обеспечения (4 или 2), а часть его первоначальной стоимости, оплаченная за счет внебюджетных 

средств, включается в первоначальную стоимость указанного объекта основных средств с 

одновременным списанием в дебет счета    401 10   «Доходы текущего финансового года» 

Объекты основных средств, полученные Учреждением в возмездное (аренда) или безвозмездное 

пользование, отражаются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по сто-

имости, указанной собственником этого имущества, а при отсутствии информации о стоимости такого 

имущества – по учетной цене 1 руб. за один объект. Земельные участки, используемые Учреждением 

на праве постоянного (бессрочного) пользования (в том числе, расположенные под объектами недви-

жимости), учитываются на соответствующем счете аналитического учета счета 10300 «Непроизведен-

ные активы» на основании документа (свидетельства), подтверждающего право пользования земель-

ным участком, по их кадастровой стоимости. Учет земельных участков (непроизведенных активов), 

полученных во временное пользование, ведется на забалансовом счете 01. 

3.1.11. Утверждается Состав и обязанности постоянно действующей комиссии для принятия на 

учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов,  присвоения им уни-

кального инвентарного порядкового номера, определения срока их полезного использования и списа-

ния с баланса вследствие их физического или морального износа. 

3.1.12. Списание с бухгалтерского учета стоимости основных средств осуществляется путем 

начисления амортизации. Согласно п.85 Инструкции 157н расчет годовой суммы амортизации ис-

пользуемого объекта основного средства производится Учреждением линейным способом, исходя из 

его балансовой стоимости и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использова-

ния объекта основного средства. 

В случаях изменения срока полезного использования в связи с изменением первоначально приня-

тых нормативных показателей функционирования амортизируемого объекта основного средства, в том 

числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации или ча-

стичной ликвидации, начиная с месяца, в котором был изменен срок полезного использования, рас-

чет годовой суммы амортизации производится учреждением линейным способом, исходя из остаточ-

ной стоимости амортизируемого объекта на дату изменения срока полезного использования и уточ-

ненной нормы амортизации, исчисленной исходя из оставшегося срока полезного использования на 

дату изменения срока использования. 

garantf1://12080849.1/
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В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. 

Пунктом 44 Инструкции N 157н установлено, что сроком полезного использования основного 

средства является период, в течение которого предусматривается его использование в процессе 

деятельности учреждения в тех целях, ради которых он был приобретен, создан и (или) получен (в 

запланированных целях). При этом амортизация основных средств, относящихся к первым 9-ти 

амортизационным группам, начисляется исходя из максимального срока полезного использования, 

установленного для соответствующей группы. Для основных средств, входящих в 10-ю 

амортизационную группу расчет сумм амортизации продолжает осуществляться в соответствии со 

сроками полезного использования, рассчитанными исходя из Положения о порядке начисления 

амортизационных отчислений по основным фондам в народном хозяйстве. В случае получения 

Учреждением объектов основных средств, бывших в эксплуатации, для расчета норм амортизации 

срок фактической эксплуатации таких объектов у прежнего собственника засчитывается в уменьшение 

срока полезного использования их в Учреждении. 

При этом, в соответствии с требованиями п.п. 51 и 92 Инструкции № 157н стоимость объектов 

основных средств в зависимости от размера данного показателя списывается на текущие затраты 

Учреждения в следующем порядке: 

• на объекты основных средств стоимостью до 3 000 рублей включительно, амортизация не 

начисляется, а их первоначальная стоимость полностью списывается на текущие расходы Учреждения 

в момент отпуска их в эксплуатацию (в т.ч. со склада) с одновременным отражением ее на 

забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3 000 рублей включительно в 

эксплуатации»1; 

• на объекты основных средств стоимостью от 3 000 до 40 000 рублей включительно 

амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию; 

• на объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 рублей амортизация начисляется в 

соответствии с нормами, рассчитанными в соответствии с указанными выше нормативными актами. 

Учреждением применяется линейный способ начисления амортизации.  

3.1.13. Операции, связанные с внутренним перемещением основных средств (между матери-

ально ответственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном учете бухгалтерскими провод-

ками по счету 0 101 00 000 «Основные средства» со сменой аналитических счетов материально ответ-

ственных лиц без изменения кода КОСГУ.  

В случае передачи объектов основных средств  в возмездное (аренду) или безвозмездное пользо-

вание сторонним организациям или лицам, кроме отражения первоначальной стоимости переданных 

объектов на указанном выше балансовом счете, эта стоимость дополнительно отражается на следую-

щих забалансовых счетах с детализацией по организациям-пользователям: 

• счет 25 «Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)»; 

• счет 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». 

3.1.14. Списание объектов основных средств осуществляется Учреждением в соответствии с 

требованиями п. 4 Положения об особенностях списания федерального имущества, утвержденного 

Постановлением Правительства РФ от 14.10.2010 № 834. При этом, решение на списание объектов 

основных средств принимается: 

• в отношении движимого имущества (за исключением особо ценного движимого имущества, 

закрепленного за Учреждением либо приобретенного им за счет средств, выделенных ему 

Учредителем на приобретение данного имущества), – самостоятельно на основании протокола 

постоянно-действующей инвентаризационной комиссии; 

• в отношении недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а 

также особо ценного движимого имущества, закрепленного за Учреждением собственником либо 

приобретенного им за счет средств, выделенных его Учредителем на приобретение данного 

имущества, – по согласованию с Учредителем и соответствующим органом управления 

государственным имуществом. 

 

3.2. Учет материальных запасов 

 

                                                 
1  Списание стоимости основных средств с забалансового счета 21 производится по мере достижения их состояния 

непригодности к использованию и невозможности восстановления и оформляется актами списания. 

garantf1://12080849.2044/
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3.2.1. Бухгалтерский учет материальных запасов организуется в соответствии с пп.99-120 

Инструкции № 157н, а также пп.30-47 Инструкции № 174н. 

3.2.2. К материальным запасам относятся предметы в форме сырья и материалов, предназначенные 

для использования в процессе деятельности Учреждения, в том числе: 

• используемые в деятельности Учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, 

независимо от их стоимости; 

• используемые в деятельности Учреждения в течение периода, превышающего 12 месяцев, но 

не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ. 

3.2.3. Аналитический учет материальных запасов организуется с детализацией по видам запасов, 

их номенклатуре (наименованиям), источникам финансового обеспечения операций по их 

приобретению, местам их хранения и материально-ответственным лицам. 

3.2.4. Материальные запасы отражаются в бухгалтерском номенклатурном учете Учреждения по 

фактической стоимости, которая включает: 

• суммы, уплачиваемые в соответствии с договорами поставщикам материальных запасов, 

включая налог на добавленную стоимость (кроме приобретения материальных запасов за счет средств 

от приносящей доход деятельности); 

• суммы, уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с 

приобретением материальных запасов; 

• таможенные пошлины и другие аналогичные платежи, произведенные в связи с 

приобретением материальных запасов; 

• вознаграждения, уплачиваемые посреднической организации, через которую приобретены 

материальные запасы; 

• суммы, уплаченные за заготовку (включая переработку, сортировку, фасовку и улучшение 

технических характеристик запасов, не связанных с их использованием), а также доставку 

материальных запасов до склада Учреждения; 

• иные затраты, непосредственно связанные с приобретением и созданием материальных 

запасов. 

В фактическую стоимость материальных запасов не включаются сумма общехозяйственных и 

иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (из-

готовлением) материальных запасов. 

Фактическая стоимость материальных запасов, остающихся у Учреждения в результате разборки, 

утилизации, основных средств или иного имущества, определяется исходя из их текущей оценочной 

стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также сумм, уплачиваемых Учреждением за 

доставку материальных запасов и приведение их в состояние, пригодное для использования. 

По медикаментам (за исключением ядовитых, психотропных и иных средств, для которых требо-

ваниями действующего законодательства установлен повышенный уровень контроля) в бухгалтерском 

учете Учреждения организован групповой суммовой учет с ведением номенклатурного материального 

учета в аптечном складе Учреждения. 

3.2.5. Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых Учреждением  для их 

отражения в бухгалтерском учете формируется на счете  0 105 00 000 «Материальные запасы» путем 

включения в стоимость конкретных наименований материальных запасов, отраженных на 

соответствующих аналитических субконто, как их покупной стоимости (в количественном и 

стоимостном выражении), так и  всех вышеперечисленных затрат по их приобретению (только в 

стоимостном выражении), в результате чего на указанных аналитических субконто формируется 

средняя учетная стоимость соответствующих материальных запасов. 

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных Учреждением по договору дарения, 

а также в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств, признаются 

их текущая оценочная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, 

связанных с их доставкой на склад Учреждения, и приведением их в состояние, пригодное для исполь-

зования. Под текущей рыночной стоимостью понимается определенная оценочно-инвентаризаци-

онной комиссией Учреждения сумма денежных средств, которая может быть получена в результате 

продажи указанных активов на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных учреждением по договору дарения,  

а также  в процессе списания (ликвидации) комплексных объектов основных средств (включая ме-

таллолом, а также лом и отходы драгоценных металлов), признаются их текущая рыночная стоимость 

на дату принятия к бухгалтерскому учету, а также стоимость услуг, связанных с их доставкой на склад 



12 

 

Учреждения, и приведением их в состояние, пригодное для использования. Под текущей рыночной 

стоимостью понимается определенная инвентаризационной комиссией Учреждения сумма денеж-

ных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов на дату принятия 

к бухгалтерскому учету. При этом, стоимость указанных материальных запасов отражается в бухгал-

терском учете с применением кода источника финансового обеспечения «2 – приносящая доход дея-

тельность», независимо от кода источника, применяемого при учете соответствующих объектов ос-

новных средств или материальных запасов. 

Материальные запасы, полученные Учреждением во временное распоряжение (например, столы, 

стулья, прочая мебель), отражаются в бухгалтерском учете на забалансовом счете 02 «Материальные 

ценности, принятые на хранение» и оцениваются по стоимости, определенной их собственником, а при 

отсутствии информации о размере данной стоимости – по учетной цене 1 руб. за один объект учета. 

3.2.6. Перемещение материальных запасов между материально ответственными лицами 

производится на основании документов, указанных в п. 35 Инструкции № 174н. При этом, 

основанием для внутреннего перемещения всех материальных запасов является Требование-

накладная (ф. 0504204). 

Операции, связанные с внутренним перемещением материальных запасов (между материально от-

ветственными лицами Учреждения), отражаются в бюджетном учете бухгалтерской проводкой по 

счету 0 105 00 000 «Материальные запасы» со сменой аналитических счетов материально ответствен-

ных лиц без изменения кода КОСГУ. 

3.2.7. При необходимости использования материальных запасов, приобретенных за счет средств от 

приносящей доход деятельности, в рамках хозяйственной деятельности Учреждения, финансируемой 

за счет бюджетных средств, указанные материальные запасы могут быть по согласованию с 

Учредителем переведены на «бюджетный» источник финансового обеспечения в порядке, 

регламентированном письмом Минфина РФ от 26.05.2006 г.  № 02-14-10а/1354. При этом, общая 

стоимость материальных запасов отражаются в бухгалтерском учете с применением 

соответствующего «бюджетного» кода источника финансового обеспечения, а часть его 

первоначальной стоимости, оплаченная за счет внебюджетных средств, включается в первоначальную 

стоимость указанного объекта основных средств с одновременным списанием на убытки по 

приносящей доход деятельности. 

3.2.8. Списание материальных запасов с бухгалтерского учета Учреждения при использовании их 

для нужд Учреждения, утратах и недостачах данного имущества, а также и при передаче (в т.ч. 

реализации) другим организациям (по согласованию с Учредителем) осуществляется по средней 

стоимости. Списание стоимости материальных запасов в бухгалтерском учете производится на 

основании первичных документов, перечисленных п. 36 Инструкции  № 174н.  

При списании по бухгалтерскому учету излишков материальных запасов, первоначально приобре-

тенных для собственных нужд и переданных в реализацию сторонним организациям,  их стоимость 

предварительно переносится на счет 0 105 32  «Продукты питания- иное движимое имущество 

учреждения».  

Списание по бухгалтерскому учету товаров, реализованных Учреждением в рамках договоров,   

осуществляется на основании  «Порядка предоставления согласия на списание муниципального иму-

щества, находящегося в собственности учреждений, подведомственных Управлению образования Ад-

министрации города Новочеркасска», утверждённого приказом № 597 от 20.09.2016                                                                        

Управление образования Администрация города Новочеркасска. (Приложение №3) 

   

3.3. Учет денежных средств и денежных документов 

  

3.3.1. Бухгалтерский учет денежных средств и денежных документов организуется в соответствии 

с пп.152-155, 166-172 Инструкции № 157н, а также пп.72-73, 82-83, 86-87 Инструкции № 174н. 

3.3.2. Получение Учреждением денежных средств и перечисление их в порядке расчетов 

осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Указанием Банка России от 

11.03.2014 г. №3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном 

порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого 

предпринимательства». 

3.3.3. Аналитический учет денежных средств и денежных документов детализируется по 

источникам их поступления, видам средств (документов), а также по местам их хранения 

(использования). 
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Аналитический учет денежных документов и иных бланков строгой отчетности ведется в Книге 

учета бланков строгой отчетности (ф.0504045). 

3.3.4. Операции по поступлению и выбытию денежных средств на лицевые счета, открытые 

Учреждению для осуществления расчетов по использованию полученных бюджетных субсидий, а 

также по приносящей доход деятельности, отражаются в бухгалтерском учете Учреждения на счете 

0 201 11 000 «Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства» с 

одновременным отражением на забалансовых счетах 17 и 18 операций по, соответственно, 

поступлению и выбытию средств на указанные расчетные счета с детализацией по кодам КОСГУ.  

 

3.4. Безналичный расчёт 

 

3.4.1. Учет расчетов по выданным авансам, расчеты с дебиторами: 

- Размер аванса юридическим лицам и срок его перечисления с лицевых счетов учреждения фик-

сируется в договорах (контрактах) с контрагентами и в счетах на оплату. 

-Учреждение при заключении подлежащих оплате договоров (контрактов) на поставку товаров 

(работ, услуг) предусматривает авансовые платежи в соответствии с нормами, установленными зако-

нодательством. 

-Возврат дебиторской задолженности, возникшей в текущем финансовом году, учреждение мо-

жет  использовать по тому же коду КОСГУ. 

-Общий срок исковой давности, в течение которого учреждение системы образования может вос-

требовать дебиторскую задолженность, составляет три года. Срок исковой давности начинается с мо-

мента окончания срока исполнения договора с контрагентом. 

-Если дебитор не ликвидируется, но проходит реорганизацию, то при этом должна быть обеспе-

чена правопреемственность обязательств (ст. 58 ГК РФ). Задолженность такого дебитора не списыва-

ется. 

 

3.5. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками 

 

3.5.1. Учреждение - получатель субсидий  имеет право принятия денежных обязательств по осу-

ществлению расходов и платежей путем составления платежных и иных документов, необходимых 

для совершения расходов и платежей, в пределах, доведенных до них плановых назначений. 

 

3.5.2. Приобретение материальных ценностей, работ, услуг в учреждении осуществляется на ос-

новании договоров (контрактов) с поставщиками в соответствии с Федеральный закон от 05.04.2013 N 

44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-

ных и муниципальных нужд"  

3.5.3. Договоры (контракты) на приобретение товаров,  работ, услуг, гражданско-правового ха-

рактера, подряда заключаются и подписываются руководителем  учреждения (юридического лица), 

заверяются печатью учреждения. Все заключаемые договоры (контракты) согласовываются   с Учре-

дителем. 

3.5.4. При проведении процедуры закупа товаров, работ, услуг для муниципальных нужд необхо-

димо ориентироваться на группы одноименных товаров в соответствии с «Номенклатурой товаров, 

работ услуг для нужд заказчиков» (приказ Минэкономразвития от 07.06.2011 № 273). 

 

3.5.5. При поставке материальных ценностей, выполнении работ, оказании услуг поставщики 

(подрядчики) предъявляют учреждению следующие сопроводительные документы: счет; накладные; 

акты выполненных работ, оказанных услуг; счета-фактуры; другие документы (спецификации, серти-

фикаты, удостоверения качества и другие). 

  

3.6.  Учет расходов, платных работ и услуг, финансовых результатов. 

 

3.6.1.Бухгалтерский учет расходов, себестоимости и финансовых результатов организуется в со-

ответствии с пп.293-302 Инструкции № 157н, а также пп.148-160 Инструкции № 174н. 

3.6.2.Расходы учреждений в бухгалтерском учете детализируются и относятся: 
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• в части расходов, оплачиваемых за счет полученных учреждениями бюджетных субсидий – 

по источникам финансового обеспечения (видам субсидий) и по статьям КЭК на счет 040120000 «Рас-

ходы текущего финансового года»; 

• в части расходов, оплачиваемых собственными средствами учреждений, включая средства, 

полученные от осуществления приносящей доход деятельности – по источникам финансового обеспе-

чения, номенклатуре и себестоимости оказываемых платных услуг, а также статьям КЭК счет 

210960000 «Себестоимость продукции, работ, услуг». 

3.6.3.Мероприятия бухгалтерии по закрытию счетов бухгалтерского учета поступлений (доходов) 

и расходов, и формированию финансового результата хозяйственной деятельности Учреждений, вклю-

чают: 

• сформированная на счете 210960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» 

фактическая себестоимость произведенных Учреждениями платных работ и услуг ежемесячно отно-

сится на уменьшение текущего дохода от оказания этих работ и услуг; 

• отнесение на финансовый результат деятельности расходов Учреждений, произведенных за 

счет средств полученных бюджетных субсидий, осуществляется последними бухгалтерскими про-

водками в конце года с детализацией по кодам операций сектора государственного управления. 

• формирование цены за дополнительные образовательные услуги производится путем мони-

торинга цен по региону, и устанавливается не выше средней. 

• оплата за услуги осуществляется путем безналичного перевода через кредитные учреждения 

на лицевой счет Учреждения . 

3.6.4.Поступления (доходы), полученные Учреждением  из всех источников финансового обеспе-

чения относятся на финансовый результат его деятельности последними бухгалтерскими проводками 

в конце года с детализацией по кодам операций сектора государственного управления. 

3.6.5. . В учреждении создаются: 

– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 16; 

– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в 

размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах 

досудебного разбирательства. В случае, если претензии отозваны или не признаны судом, сумма ре-

зерва списывается с учета методом «красное сторно». 

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

3.7.  Санкционирование расходов. 

 

3.7.1. Отражение в бухгалтерском учете операций по санкционированию расходов за счет средств 

бюджетных субсидий и полученных от осуществления приносящей доход деятельности, осуществля-

ется в соответствии с требованиями главы 6 Инструкции 157н «Санкционирование расходов эконо-

мического субъекта». 

3.7.2. Основанием для отражения в бухгалтерском учете учреждений операций по санкционирова-

нию указанных выше расходов, являются утвержденные (согласованные) Учреждениями и детализи-

руемые ими Планы финансово-хозяйственной деятельности по использованию назначенных бюд-

жетных субсидий и средств по приносящей доход деятельности. 

3.7.3..По окончании текущего финансового года показатели счетов санкционирования расходов 

текущего финансового года на следующий год не переносятся. Показатели счетов санкционирования 

расходов, сформированные в отчетном финансовом году за первый, второй годы, следующие за 

текущим (очередным) финансовым годом (далее -  показатели по санкционированию), подлежат 

переносу в первый рабочий день текущего года в следующем порядке: 

-показатели по санкционированию первого года, следующего за текущим (очередного 

финансового года) - на счета санкционирования текущего финансового года; 

-показатели по санкционированию второго года, следующего за текущим (первого года, 

следующего за отчетным) - на счета санкционирования первого года, следующего за текущим 

(очередного финансового года); 

-показатели по санкционированию второго года, следующего за очередным - на счета 

санкционирования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным). 

Каждый из счетов санкционирования расходов детализируется в разрезе видов расходов и видов 

доходов.  
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Изменения в показателях, отражаемых на счетах санкционирования расходов, учитываются сле-

дующим образом: при утверждении увеличения показателей - со знаком «плюс»; при утверждении 

уменьшения показателей - со знаком «минус» способом «красное сторно». 

Сумма доходов (поступлений) по смете доходов и  расходов по каждому виду финансового обес-

печения утверждается на основании Плана ФХД на текущий год. 

Суммы расходов (выплат) по смете доходов и расходов по каждому виду финансового обеспече-

ния утверждаются на основании плана ФХД. 

Бюджетные обязательства принимаются на основании:   

-расчетно-платежной ведомости (обязательства по оплате труда); 

-заключенных договоров, разовых счетов (обязательства по поставке товаров, работ, услуг); 

-отчетов  подотчетного лица (обязательства по расчетам с подотчетными лицами); 

-расчетов налогов (обязательства по налогам); 

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало 

текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году (неисполненные обязательства); 

-решений по проверке (пени, штрафы) или решений суда (штрафные обязательства).  

Бюджетные обязательства принимаются к учету: 

-обязательства по оплате труда - в последний день каждого месяца; 

-обязательства по поставке товаров, работ, услуг - в день заключения договора, даты счета или 

счета-фактуры; 

-обязательства по расчетам с подотчетными лицами – день визирования авансового отчета; 

-обязательства по налогам - в срок предоставления налоговых деклараций; 

-обязательств по договорам, принятым в прошлые годы и не исполненные по состоянию на начало 

текущего года, подлежащим исполнению в текущем финансовом году - начало года; 

Общий объем принятых учреждением обязательств не должен превышать показатели, отраженные 

в плане (в доходной и расходной частях).  

Учреждение вправе принять на себя только те обязательства, которые оно может выполнить. При-

нятие обязательств должно обеспечиваться денежными средствами и соответствовать тем расходным 

направлениям, которые отражены и утверждены в плане. 

Денежные обязательства (обязанность уплатить, исполнение сделки) принимаются на основании: 

-полученных накладных и оприходованных материалов, товаров, основных средств, готовой про-

дукции; 

-полученных актов о выполненных услугах, работах; 

-полученных счетов-фактур (коммунальные услуги); 

-утвержденного авансового отчета; 

-условий авансирования поставщиков по условиям договоров; 

-реестров выплат по зарплате; 

-судебных решений; 

-актов проверок. 

.Денежные обязательства принимаются  в день: 

-даты полученных накладных и оприходованных  материалов, товаров, основных средств, готовой 

продукции; 

-даты полученных актов о выполненных услугах, работах; 

-даты полученных счетов-фактур (коммунальные услуги); 

-день утверждения авансового отчета; 

-сроков авансирования поставщиков по условиям договоров; 

-срока выплаты зарплаты на основе ежемесячных платежных ведомостей; 

-даты судебных решений; 

-даты актов проверок. 

3.7.4. В соответствии с положениями Инструкции №157н, с учетом изменений, внесенных прика-

зом Министерства финансов Российской Федерации от 29.08.2014 N 89н, в бухгалтерском (бюджет-

ном) учете предусмотрено отражение принимаемых и отложенных обязательств. 

3.7.5. В соответствии с положениями п.319 Инструкции 157н принимаемые обязательства отража-

ются на соответствующих аналитических счетах учета счета 050217 "Принимаемые обязательства",  

содержащих в 24-26 разрядах номера счета соответствующий код КОСГУ. 

garantf1://70632688.1/
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  Счет 502 17 необходимо применять для отражения в учете обязательств, принимаемых гос-

учреждением по договорам (контрактам), заключенным по итогам конкурсных процедур (аукционов) 

определения поставщиков, исполнителей.  

К принимаемым обязательствам текущего года относятся расходные обязательства по товарам, 

работам и услугам, закупка которых будет проведена одним из конкурентных способов (конкурс, аук-

цион, запросы котировок и предложений). 

Принятие этих обязательств отражается в два этапа: первый – при размещении извещения о за-

купке на сайте, второй – при заключении контракта. При размещении на сайте извещения о закупке 

суммой обязательства будет начальная (максимальная) цена контракта. 

 

4.  ОБЩИЕ ПРИНЦИПЫ ВЕДЕНИЯ НАЛОГОВОГО УЧЕТА 

 

Система налогового учета создается в рамках существующей системы бюджетного учета в соот-

ветствии с требованиями Налогового кодекса РФ.  

Для ведения налогового учета учреждением используются: 

• данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (метод корректировок); 

• специальные средства бухгалтерской программы  1С:Предприятие 8.3; 1С: Зарплата и кадры 

8.2, предназначенные для ведения налогового учета; 

• регистры налогового учета по утвержденным формам с обязательными реквизитами, пере-

численными в ст. 313 НК РФ. 

В учреждении формируются следующие налоговые регистры: 

• регистр учета доходов; 

• регистры учета внереализационных доходов и расходов; 

• регистры учета прямых расходов; 

Учреждением формируются налоговые регистры: 

• ежемесячно. 

Ответственность за ведение налоговых регистров возлагается на: 

• главного бухгалтера; 

Раздельный учет по предпринимательской деятельности и финансированию по субсидиям осуществ-

ляется с использованием: 

с указанием на первичных документах источника финансирования . 

Учреждением используется следующий способ представления налоговой отчетности в налоговые 

органы: 

• по телекоммуникационным каналам связи. 

Основными задачами налогового учета являются: 

а) введение в установленном порядке учета своих доходов и расходов и объектов налогообложе-

ния; 

б) представление в налоговый орган по месту учета и внебюджетные фонды в установленном по-

рядке налоговых  деклараций по налогам и отчетов по внебюджетным фондам, которые распростра-

няются  на учреждения системы образования. 

Объектами налогового учета  являются: 

- операции по реализации услуг; 

- имущество, доход; 

- стоимость реализованных товаров; 

- иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате    налогов; 

- расчеты с персоналом по оплате труда; 

- расчеты с сотрудниками, не состоящими в штате учреждения за оказанные услуги. 

Для подтверждения данных налогового учета применяются: 

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии 

с законодательством РФ; 

- аналитические регистры налогового учета, разработанные специалистами МКУ «ЦБ УО» в со-

ответствии  с требованиями налогового учета. 

Обязательными реквизитами аналитических регистров налогового учета являются: 

- наименование регистра; 

garantf1://70632688.502003/
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- период (дата) составления; 

- измерители операции в натуральном (если это возможно) и в денежном выражении; 

- наименование факта хозяйственной жизни; 

- подпись (расшифровка подписи) лица, ответственного за составление регистра. 

Ответственность за ведение налогового учета возложена на главного бухгалтера МБДОУ  

Отчеты (электронная версия), предоставляемые в налоговую инспекцию, внебюджетные фонды, 

подписываются от имени руководителя  учреждения   цифровой подписью,   копии электронных до-

кументов на бумажном носителе подписываются заведующим МБДОУ. 

 

4.1. Налог на добавленную стоимость. 

 

Гл.21 НК ст. 144. Учреждение системы образования является налогоплательщиками НДС, подле-

жит обязательной постановке на учет в налоговых органах. Основание: свидетельство о постановке 

на учет. 

Применяется метод начисления учета поступления денежных средств. 

НДС не облагается выполнение работ и оказание услуг автономными учреждениями, источником 

финансирования которых является бюджетная субсидия (ст. 146 НК РФ п.2 пп. 4.1), передачи имуще-

ственных прав. 

В качестве базы, используемой для получения необходимой информации в целях определения 

объектов налогообложения, используются регистры бухгалтерского учета. 

Не подлежат налогообложению следующие доходы: дополнительные платные образовательные 

услуги, пожертвования юридических и физических лиц на воспитательный и  образовательный про-

цесс и   улучшение материально-технической базы учреждений  системы образования, родительская 

плата на содержание детей в дошкольных учреждениях (ст. 149 п.2 пп.4,5,14). 

Учреждение системы образования, занимающееся иной приносящей доход деятельностью, имеет 

право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, если за три предшествую-

щих последовательных календарных месяца сумма выручки от реализации товаров (работ, услуг) без 

учета налога не превысила в совокупности двух миллионов рублей. 

Учет платных дополнительных услуг осуществляется в книге продаж на основании первичных 

документов. Учет входящего НДС ведется в книге покупок на основании счетов-фактур. На основа-

нии  данных бухгалтерского учета составляется регистр налогового учета с указанием стоимости 

приобретенных товаров, необлагаемых НДС и суммы НДС, уплаченной по приобретенным товарам. 

Срок предоставления налоговой декларации и уплата налога не позднее 25 числа следующего за 

отчетным кварталом (ст.174). 

 

4.2.  Налог на прибыль 

 

Порядок исчисления и уплаты организациями налога на прибыль регулируется главой 25 НК РФ. 

Доходы и расходы от предпринимательской деятельности в целях исчисления налога на прибыль 

определяются: 

• методом начисления (ст. 271 и 272 НК РФ);  

Отчетными периодами по налогу признаются: 

• первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года; 

Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 

12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 рублей. Начиная с 01.01.2016 года по налогу 

на прибыль порог первоначальной стоимости для отнесения имущества к основным средствам и амор-

тизируемому имуществу повышен и составляет более 100 000 рублей (п1. ст. 256 НК РФ). 

Учреждением по всему амортизируемому имуществу применяется (ст. 259 НК):   

• линейный метод амортизации (для сближения с бюджетным учетом). Амортизация начисля-

ется отдельно по каждому объекту амортизируемого имущества; 

Суммы начисленной амортизации по объектам основных средств и нематериальных активов, при-

обретенным учреждением за счет средств от предпринимательской деятельности и используемым в 

предпринимательской деятельности, признаются при налогообложении полностью. 

При использовании основных средств, купленных за счет предпринимательской деятельности, как 

в бюджетной, так и в предпринимательской деятельности и в других видах финансирования амортиза-

ция делится пропорционально: 

garantf1://10800200.20025/
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• объему финансирования; 

• времени использования; 

• иное. 

При списании стоимости сырья и материалов при их выбытии на расходы для целей налогообло-

жения используется метод оценки (п. 8 ст. 254 НК РФ): 

• по средней стоимости; 

• по стоимости единицы запасов. 

Налоговый  учет  по списанию сырья и материалов ведется  в отдельных налоговых регистрах. 

В составе прямых расходов учитываются: 

а) материальные затраты, определяемые в соответствии с пп. 1 и 4 п. 1 ст. 254 НК РФ  

б) расходы на оплату труда участвующего в процессе производства товаров (выполнения работ, 

оказания услуг) персонала и начисления страховых взносов на оплату труда персонала.  

в) суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве 

товаров (работ, услуг). 

Расходы на оплату труда, произведенные за счет поступлений от внебюджетной деятельности, 

признаются расходами, уменьшающими налогооблагаемую прибыль в пределах сумм, установленных:  

• трудовыми договорами,  

• штатным расписанием,  

• положением об оплате труда,  

• положением о премировании, 

• положением об  оказании дополнительных платных образовательных услуг. 

• табелями учета рабочего времени.    

В учреждении не создаются резервы для целей налогообложения; 

 

4.3. НДФЛ 

 

Утверждаются формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов по НДФЛ. 

(Приложение № 8.) 

В учреждении применяется следующий порядок распределения стандартных налоговых вычетов, 

предусмотренных статьей 218 НК РФ, работникам, заработная плата которых начисляется по несколь-

ким источникам финансирования:  

• сумма полагающихся работнику вычетов делится между источниками финансирования про-

порционально суммам начисленного оклада (тарифной ставки) за отработанные часы по каждому ис-

точнику; 

• иное. 

 

4.4. Страховые взносы 

 

Учет сумм начисленных выплат работникам, а также сумм страховых взносов в государственные 

внебюджетные фонды, относящихся к ним, по каждому физическому лицу, в пользу которого осу-

ществлялись выплаты, ведется в индивидуальных карточках по формам, приведенным в 1 С Зарплата 

и кадры государственного учреждения, редакция 3.1 

 

4.5. Налог на имущество  

 

Налог на имущество организаций взимается в соответствии с главой 30 НК РФ. 

Налоговая база по объектам недвижимости, расположенным на территории разных субъектов РФ 

определяется отдельно. Налог уплачивается в соответствующий бюджет субъекта РФ в части, 

пропорциональной доле балансовой стоимости объекта недвижимого имущества на территории 

соответствующего субъекта РФ 

Учреждением применяется налоговая ставка в размере 2,2%. 

С 1 января 2019 г. движимое имущество исключено из объекта обложения налогом на имущество 

организаций (п.1 ст.374 НК РФ в ред. Федерального закона от 03.08.2018 № 302-ФЗ) 
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Отчетными периодами по налогу на имущество признаются первый квартал, полугодие и девять 

месяцев календарный год. По истечении налогового периода в налоговый орган по месту нахождения 

организации представляется налоговая декларация по налогу. 

 

4.6. Земельный налог 

 

Исчисление и уплата земельного налога производятся в соответствии с главой 31 "Земельный 

налог" НК РФ. 

 Налоговая база определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых 

объектом налогообложения по состоянию на 1 января года, являющегося налоговым периодом. 

Сумма налога исчисляется по истечении налогового периода как соответствующая налоговой 

ставке процентная доля налоговой базы.  

Учреждением применяется налоговая ставка в размере 1,5%. 

В течение года начисляются и перечисляются авансовые платежи по земельному налогу. 

Сумма налога определяется по истечении налогового периода, зачитываются авансовые 

начисленные и уплаченные платежи. 

Уплата налога производится по месту нахождения каждого земельного участка, являющегося 

объектом налогообложения.  

 

consultantplus://offline/ref=3AF413C8E5EF46057E48FA63A1610262154AC2CC61C03B0FD91ABFD03207AC8B3A72036DD7CEC407BDK849N
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Приложение № 1 

к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.   

 

   

 

График документооборота  

МБДОУ детского сада № 62, предоставления документов, отчетов и сведений в 

Управление образования Администрации города Новочеркасска. 
 

 

№ 

п/п 

Наименование документа Исполнитель Срок представ-

ления 

Ответственный 

по обработке 

1 Отчёт об исполнении ПФХД Главный бухгал-

тер 

 УО .Ежемесячно до 

2-го числа 
Главный бухгал-

тер 

2 Реестр компенсация по роди-

тельской плате 

Бухгалтер УО. Ежемесячно до 

5 числа 
Главный бухгал-

тер 

3 Отчёт по питанию Главный бухгал-

тер 

УО. Ежемесячно до 

30 числа 
Главный бухгал-

тер 

4 Отчёт о расходовании внебюд-

жетных средств 

Главный бухгал-

тер 

УО.1 раз в квартал 

до 15 числа 
Главный бухгал-

тер 

5 Отчёт о численности и оплате 

труда работников сферы образо-

вания 

Главный бухгал-

тер 

УО.1 раз в квартал 

до 25 числа 
Главный бухгал-

тер 

6 Сведения о  численности, зар-

плате, движении работников по  

формеП-4 

Главный бухгал-

тер 

РОССТАТ Еже-

месячно до15 числа 
Главный бухгал-

тер 

7 Сведения о производстве и от-

грузке товаров и услуг( начисле-

ние родительской платы)  форма 

П-1                                                                                                                                                 

Главный бухгал-

тер 

РОССТАТ Еже-

месячно до 4 числа 
Главный бухгал-

тер 

8 Сведения об объёме платных 

услуг населению по видам 

форма П-(услуги)                                                                                                                                              

Главный бухгал-

тер 

РОССТАТ 
Главный бухгал-

тер 

9 Заявки об объёмах финансиро-

вания 

Главный бухгал-

тер 

УО Ежемесячно 

до26числа 
Главный бухгал-

тер 

10 Расчёт по форме РСВ  Главный бух-

галтер 

ИФНС до 20 числа 

следующего месяца 

1 раз в квартал 

  Главный бух-

галтер 

11 Расчёт по форме 6 НДФЛ Главный бух-

галтер 

ИФНС 1 раз в квар-

тал  до 30   числа 
Главный бух-

галтер 

12 Декларация по НДС Главный бухгал-

тер 

 ИФНС.1 раз в квар-

тал до 20 числа 
Главный бухгал-

тер 

13 Декларация по налогу на при-

быль 

Главный бухгал-

тер 

ИФНС.1 раз в квар-

тал до 25 числа 
Главный бухгал-

тер 

14 ЕФС-1 раздел 1 подраздел 1.1 

Сведения о трудовой (иной) де-

ятельности (СЗВ-ТД) 

Главный бухгал-

тер 

СФР — Ежеме-

сячно, до 25-го 

числа месяца, сле-

дующего за отчет-

ным периодом  

Главный бухгал-

тер 



 

15 ЕФС-1 раздел 1 подраздел 1.2 

Сведения о страховом стаже 

(СЗВ-СТАЖ) 

Главный бухгал-

тер 

СФР - Ежегодно, не 

позднее 25 января 

года, следующего за 

отчетным. 

Главный бухгал-

тер 

16 ЕФС-1 раздел 1 подраздел 1.3 

Сведения о заработной плате и 

условиях осуществления дея-

тельности работников государ-

ственных (муниципальных) 

учреждений (СЗПГос) 

Главный бухгал-

тер 

СФР - Ежемесячно, 

не позднее 25-го 

числа месяца, сле-

дующего за отчет-

ным.. 

Главный бухгал-

тер 

17 ЕФС-1 раздел 2 Сведения о 

начисленных страховых взносах 

на обязательное социальное 

страхование от несчастных слу-

чаев на производстве и профес-

сиональных заболеваний (4-

ФСС) 

Главный бухгал-

тер 

СФР - Ежеквар-

тально, до 25-го 

числа месяца, сле-

дующего за отчет-

ным кварталом. 

Главный бухгал-

тер 

18 «Персонифицированные сведе-

ния о физлицах» 

Главный бухгал-

тер 

ФНС — ежеме-

сячно, не позднее 

25-го числа следую-

щего месяца 

Главный бухгал-

тер 

19 Перечни по штатному расписа-

нию 

Главный бухгал-

тер 

СФР 1 раз в год.  Главный бухгал-

тер 

20 Квартальные отчёты в УО   Главный бух-

галтер 

УО -1 раз в квар-

тал 4 числа 

Главный бухгал-

тер 

21 Годовой отчёт в налоговую ин-

спекцию 

Главный бухгал-

тер 

УО -1 раз в год  

до 15 марта 

Главный бухгал-

тер 

22 Сведения о численности и 

оплате труда работников сферы 

образования по категориям пер-

сонала ЗП-образование 

бухгалтер РОССТАТ  1 раз 

в квартал до 10 

числа 

Главный бух-

галтер 

23 Сведения о неполной занятости 

и движении работников П-4 НЗ 

бухгалтер РОССТАТ  1 раз 

в квартал до 10 

числа 

Главный бух-

галтер 

24 Сведения об инвестициях в не-

финансовые активы П-2 

бухгалтер РОССТАТ  1 раз 

в квартал до 10 

числа 

Главный бух-

галтер 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  



Код Наименование Заб. Вид Кол. Субконто1 Субконто2 Субконто3
101.00 Основные средства Нет А Да Основные 

средства

ЦМО

103.00 Непроизведенные активы Нет А Да Основные 

средства

ЦМО

104.00 Амортизация Нет П Нет Основные 

средства

105.00 Материальные запасы Нет А Да Номенклатура ЦМО

106.00 Вложения в нефинансовые активы Нет А Нет

111.00 Права пользования активами Нет А Нет Основные 

средства

Договоры ЦМО

201.00 Денежные средства учреждения Нет А Нет

205.00 Расчеты по доходам Нет АП Нет Контрагенты Договоры

206.00 Расчеты по выданным авансам Нет А Нет Контрагенты

210.00 Прочие расчеты с дебиторами Нет А Нет Контрагенты

302.00 Расчеты по принятым обязательствам Нет П Нет Контрагенты Договоры

303.00 Расчеты по платежам в бюджеты Нет АП Нет Виды налогов и 

платежей

304.00 Прочие расчеты с кредиторами Нет П Нет

401.00 Финансовый результат экономического субъекта Нет АП Нет

501.00 Лимиты бюджетных обязательств Нет АП Нет

502.00 Обязательства Нет П Нет

503.00 Бюджетные ассигнования Нет АП Нет

504.00 Сметные (плановые, прогнозные) назначения Нет АП Нет

506.00 Право на принятие обязательств Нет П Нет

507.00 Утвержденный объем финансового обеспечения Нет А Нет

508.00 Получено финансового обеспечения Нет А Нет

01 Имущество, полученное в пользование Да А Да Договоры Основные 

средства

ЦМО

02 Материальные ценности на хранении Да А Да

03 Бланки строгой отчетности Да А Да БСО ЦМО

17 Поступления денежных средств Да А Нет

18 Выбытия денежных средств со счетов учреждения Да П Нет

21 Основные средства в эксплуатации Да А Да Основные 

средства

ЦМО

АП Расчеты по авансам полученным Да П Нет

ОЦИ Амортизация особо ценного имущества Да П Нет Контрагенты

Приложение № 2

к приказу № 16-о/д

от «09» января  2023 г. 

Рабочий план счетов



 

 

Приложение № 3 

к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.  

Порядок предоставления согласия на списание муниципального 

 имущества, находящегося в собственности подведомственных управлению образования Адми-

нистрации города Новочеркасска организаций  

(Утвержден приказом Управления образования Администрации города Новочеркасска 

от 20.09.2016   № 597) 

 1. Общие положения 

   1.1. Настоящий Порядок дачи согласия на списание имущества, находящегося в собственности под-

ведомственных управлению образования Администрации города Новочеркасска  организаций и за-

крепленного за ними на праве оперативного управления (далее – Порядок), определяет условия и 

правила предоставления управлением образования Администрации города Новочеркасска  согласия 

на списание муниципального имущества муниципального образования «Город Новочеркасск», за-

крепленного на праве оперативного управления за муниципальными образовательными учреждени-

ями (далее – муниципальное имущество). 

 1.2. В соответствии с Порядком принимается решение о предоставлении согласия на списание следу-

ющего муниципального имущества: 

 особо ценного движимого имущества, балансовой стоимостью менее 3000 рублей, закрепленного за 

муниципальными образовательными учреждениями на праве оперативного управления; 

 иного движимого имущества, закрепленного за муниципальными образовательными учреждениями 

на праве оперативного управления; 

 1.3. Согласие на списание муниципального имущества предоставляется в следующих случаях: 

 а)  по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации, в том числе по ос-

нованию морального и физического износа, нецелесообразности дальнейшего использования муници-

пального имущества, его непригодности, невозможности или неэффективности его восстановления; 

 б) муниципальное имущество выбыло из владения, пользования и распоряжения вследствие гибели 

или уничтожения, в том числе помимо воли владельца (муниципального образовательного учрежде-

ния) – хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации активов; частичной ликвидации 

(в том числе при выполнении работ по реконструкции, модернизации, дооборудованию); ликвидации 

при авариях, стихийных бедствиях и иных чрезвычайных ситуациях. 

 1.4. Согласие на списание муниципального имущества предоставляется Управлением образования Ад-

министрации города Новочеркасска, осуществляющим функции и полномочия учредителя муници-

пального образовательного учреждения (далее – Управление образования)  

 2. Перечень документов, необходимых для принятия решения 

 о даче согласия на списание муниципального имущества   

 2.1. Муниципальное образовательное учреждение для списания муниципального имущества, указан-

ного в пункте 1.2 Порядка, подает в Управление образования обращение о предоставлении согласия 

на списание муниципального имущества (далее – обращение), содержащее: 

 характеристику муниципального имущества, подлежащего списанию, с указанием его, балансовой сто-

имости, срока нахождения в эксплуатации и иных индивидуализирующих характеристик; 

 обоснование (причину) списания муниципального имущества. 

 К обращению должны быть приложены: 

− перечень объектов муниципального имущества МБДОУ, решение о списании которых под-

лежит согласованию, по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку (на бумажном 

носителе и в электронном виде); 

− копия приказа муниципального образовательного учреждения о создании комиссии по под-

готовке и принятию решений о списании муниципального имущества (далее – Комиссия); 

− положительное заключение комиссии МБДОУ по подготовке и принятию решений о списа-

нии муниципального имущества о возможности списания муниципального имущества с уче-

том прогноза влияния списания на дальнейшую деятельность организации по форме со-

гласно приложению 2 к настоящему Порядку; 



 

− акты о списании объектов нефинансовых активов; 

− подписанные фотографии муниципального имущества, решение о списании которого подле-

жит согласованию, с указанием даты съемки. 

− дефектные акты; 

− документы, указанные в пункте 2.2 Порядка. 

 Копии документов должны быть заверены руководителем муниципального образовательного учре-

ждения или представителем муниципального образовательного учреждения в случае наделения его 

полномочием на заверение копий документов муниципального образовательного учреждения. 

 2.2. С учетом оснований списания муниципального имущества, указанных в подпункте «б» пункта 1.3 

Порядка, подлежат представлению следующие документы: 

 а) материалы служебного расследования муниципального образовательного учреждения о причинах 

преждевременного выхода из строя объектов основных средств (при списании объектов основных 

средств, пришедших в негодность в процессе использования (не полностью амортизированных объек-

тов основных средств, объектов основных средств, срок полезного использования которых не истек); 

 б) акт о причиненных повреждениях, справки, подтверждающие факт стихийных бедствий или других 

чрезвычайных ситуаций, выданные территориальными органами Главного управления Министерства 

Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации по-

следствий стихийных бедствий, (при списании объектов основных средств, пришедших в негодность 

вследствие стихийного бедствия и иной чрезвычайной ситуации); 

 в) документ, подтверждающий факт утраты имущества (копия постановления о прекращении уголов-

ного дела либо копия постановления об отказе в возбуждении уголовного дела), и материалы служеб-

ного расследования муниципального образовательного учреждения по факту утраты имущества с ука-

занием в них сведений о наказании виновных и о возмещении ущерба (при списании объектов основ-

ных средств по факту недостач, хищений). 

          3. Порядок принятия решений о даче согласия на списание муниципального имущества. 

 3.1.Управление образования в месячный срок со дня поступления заявления с прилагаемыми к нему; 

 непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных пункте 2.1 Порядка; 

 несоответствие документами, указанными в пункте 2.1 Порядка, принимает одно из следующих ре-

шений: 

 о предоставлении согласия на списание муниципального имущества; 

 об отказе в предоставлении согласия на списание муниципального имущества; 

 о необходимости доработки заявления и (или) прилагаемых к нему документов. 

 Согласие оформляется в виде Решения. В трехдневный срок со дня его подписания решение направ-

ляется муниципальному образовательному учреждению. 

 В случае необходимости доработки заявления и (или) прилагаемых к нему документов заявителю 

направляется письмо о необходимости доработки заявления и (или) прилагаемых к нему документов, 

указывается на возможность повторного обращения с заявлением после устранения замечаний. 

 В случае отказа в предоставлении согласия заявителю направляется уведомление об отказе, с указа-

нием причин. 

 3.2. Основаниями для принятия решения о необходимости доработки заявления и (или) прилагаемых 

к нему документов являются: 

 несоответствие заявления по содержанию требованиям абзацев второго, третьего пункта 2.1 Порядка 

представленных документов по форме и (или) содержанию требованиям законодательства. 

3.3. Основаниями для отказа в даче согласия на списание муниципального имущества являются: 

1) муниципальное имущество, подлежащее списанию, не является имуществом, указанным в 

пункте 1.3 Порядка; 

2) муниципальное имущество, подлежащее списанию, может быть восстановлено, и его восста-

новление является экономически целесообразным. 

  



 

Приложение 1 
к Порядку предоставления согласия на списание муниципального имущества, находящегося в соб-

ственности подведомственных управлению образования Администрации города Новочеркасска органи-

заций и закрепленного за ними на праве оперативного управления 

 

Перечень объектов муниципального имущества 

МБДОУ детского сада №   
указывается наименование организации 

решение о списании которых подлежит согласованию 

 

Руководствуясь Порядком списания муниципального имущества муниципаль-
ного образования «Город Новочеркасск», утвержденным решением Городской Думы 
от 27.05.2016 № 65, а также в соответствии протоколом заседания комиссии по под-
готовке и принятию решения о списании объектов муниципального имущества от "      
"                20      г.   № ______, 

 
МБДОУ детский сад №   
наименование организации 

предлагает списать следующее муниципальное имущество: 
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Руководитель организации  _________________           

                   подпись                              ФИО  
                                 М.П. 
 
Главный бухгалтер                  

                     подпись                             ФИО  



 

Приложение 2 

к Порядку предоставления согласия на списание муниципального имущества, находящегося в соб-

ственности подведомственных управлению образования Администрации города Новочеркасска органи-

заций и закрепленного за ними на праве оперативного управления 

 

Заключение 

комиссии по подготовке и принятию решений о списании муниципального иму-
щества  

«___» __________20___г. 
Комиссия в составе: 
председателя  комиссии – должность,   ФИО, 
Членов комиссии: 
1. главного бухгалтера,  ФИО, 
2. зам. зав. по АХР,  ФИО, 
  
 
произведя осмотр имущества (согласно перечню) по определению состояния и   
дальнейшего использования объектов муниципального имущества, закрепленных за 
МБДОУ детского сада №   
наименование организации 

на праве оперативного управления: 
№ 

п/п 

Наименование объекта Инвентарный номер Дата принятия к 

учету 

Процент износа 

     

     

     

 

полагает целесообразным их списание. 

Списание указанных объектов не приведет к ухудшению условий осуществления 

МБДОУ детским садом №   
наименование организации 

предусмотренной уставом деятельности. 

Затраты на проведение списания будут осуществлены за счет внебюджетных средств. 
 

Председатель комиссии:  ________________            
                      подпись                              ФИО 

                               М.П. 

 
Члены комиссии:                  
                    подпись                               ФИО  

               
подпись                               ФИО  

 

  



 

Приложение № 4 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

 

 

Перечень должностей, имеющих право подписи первичных  учетных документов 

№№ Должность 

1. Заведующий  

2. Главный бухгалтер 

3.  Бухгалтер  

 

Заведующий МБДОУ  
                                                                              (подпись)                                    (расшифровка подписи) 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Приложение № 5 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

   

      

 

Положение об инвентаризации 

1. Случаи проведения инвентаризации: 

а) составление годовой бухгалтерской отчетности; 

б) смена материально ответственных лиц; 

в) установление факта хищения  или злоупотребления; 

г) случаи чрезвычайных обстоятельств; 

д) реорганизация; 

е) частичная инвентаризация при уходе в отпуск  материально ответственных лиц. 

2.  Инвентаризация проводиться для обеспечения достоверности годовой отчетности в период 

с 01 октября по 31 декабря. 

3.  На основании приказа об инвентаризации назначается председатель комиссии. 

4.  До начала проверки необходимо получить с материально ответственных лиц расписки о том, 

что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалте-

рию или переданы комиссии, все ценности, поступившие под их ответственность, оприходованы, а 

выбывшие списаны в расход.  

5. Председатель комиссии визирует все документы, переданные материально ответственными 

лицами, с указанием даты их получения.  

6.  Комиссия приступает к проверке, в которой должны принимать участие все члены комис-

сии. При проверке имущества обязательно присутствие материально ответственного лица. 

7.  Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и материально ответ-

ственному лицу, на ответственном хранении у которого находиться это имущество. 

8.  Документальное оформление проведения инвентаризации и отражение ее результатов про-

изводится на типовых унифицированных формах первичной учетной документации, утвержденных 

приказом МФ РФ от 30.03.2015 г. №52 н. 

9.  Исправления в инвентаризационных описях должны быть согласованы и подписаны всеми 

членами комиссии и материально ответственными лицами. 

10.  В описях все незаполненные строки должны быть прочеркнуты. 

11. В случае расхождения фактических данных и данных бухгалтерского учета составляется сли-

чительная ведомость. 

12. Утверждается заключительный акт инвентаризации на заседании комиссии. 

13. Результаты годовой инвентаризации должны быть отражены в годовом бухгалтерском от-

чете. Выявленные при инвентаризации расхождения между фактическим наличием имущества и дан-

ными бухгалтерского учета отражаются в установленном порядке. 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Приложение № 6 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

      

 

Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях в условиях комплексной ав-

томатизации бюджетного учета 

№ 

п/п 

Код формы 

документа 
Наименование регистра Периодичность 

1 2 3 4 

1 0504031 Инвентарная карточка учета нефинансовых активов ежегодно 

2 0504032 Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов ежегодно 

3 0504033 Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов ежегодно 

4 0504034 Инвентарный список нефинансовых активов ежегодно 

5 0504035 Оборотная ведомость по нефинансовым активам ежемесячно 

6 0504036 Оборотная ведомость ежемесячно 

7 0504037 Накопительная ведомость по приходу продуктов питания ежемесячно 

8 0504038 Накопительная ведомость по расходу продуктов питания ежемесячно 

9 0504041 
Карточка количественно-суммового учета материальных ценно-

стей 
ежегодно 

10 0504042 Книга учета материальных ценностей по мере совершения операций  

11 0504043 Карточка учета материальных ценностей ежегодно 

12 0504051 Карточка учета средств и расчетов ежегодно 

13 0504052 Реестр карточек ежегодно 

14 0504055 
Книга учета материальных ценностей, оплаченных в централи-

зованном порядке 

по мере необходимости форми-

рования регистра формирова-

ния регистра 

15 0504062 
Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных 

ассигнований) 
ежегодно 

16 0504064 Журнал регистрации обязательств ежегодно 

17 0504071 Журналы операций ежемесячно 

18 0504072 Главная книга ежемесячно 

19 0504082 
Инвентаризационная опись остатков  

на счетах учета денежных средств 
При инвентаризации 

20 0504086 
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков 

строгой отчетности и денежных документов 
При инвентаризации 

21 0504087 
Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объек-

там нефинансовых активов 
При инвентаризации 

22 0504088 Инвентаризационная опись наличных денежных средств При инвентаризации 

23 0504089 
Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, постав-

щиками и прочими дебиторами и кредиторами 
При инвентаризации 

24 0504091 Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям При инвентаризации 

25 0504092 Ведомость расхождений по результатам инвентаризации При инвентаризации 

 

 

 

 

  



 

Приложение № 7 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

 

 

Положение о Комиссии по поступлению и выбытию активов 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с приказами Минфина России от 01.12.2010 N 

157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной вла-

сти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государствен-

ными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) 

учреждений и Инструкции по его применению", от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов 

бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению" (далее — Инструк-

ция N 174н); 

Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных докумен-

тов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государствен-

ными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными вне-

бюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указа-

ний по их применению". 

Методическими указаниями по проведению инвентаризации имущества и финансовых обязательств, 

утвержденных приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49. 

1.2. Персональный состав комиссии утверждается учетной политикой учреждения. 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью 

Комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности 

и дает поручения членам Комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости. 

1.5. Срок рассмотрения Комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 дней. 

1.6. Решения Комиссии считаются правомочными, если на ее заседании присутствует не менее двух 

третей от общего числа ее членов. 

1.7. Комиссия принимает решения по вопросам поступления и выбытия нефинансовых активов, в том 

числе по обособленным структурным подразделениям и филиалам. 

К полномочиям комиссии также относится проведение плановых и внеплановых инвентаризаций иму-

щества и обязательств, в том числе драгоценных металлов и драгоценных камней, согласно Положе-

нию об инвентаризации (Приложение № 5). 

1.8. При отсутствии работников учреждения, обладающих специальными знаниями, для участия в за-

седаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Экспертом не может быть материально ответствен-

ное лицо учреждения, на которое возложена ответственность за материальные ценности, в отношении 

которых принимается решение о списании. 

1.9. Решение комиссии оформляется протоколом. Протокол подписывают председатель и члены ко-

миссии, присутствовавшие на заседании. Также Комиссия оформляет соответствующие акты о поступ-

лении и выбытии нефинансовых активов. 

1.10. Оформленные в установленном порядке документы (п.п. 1.9, 2.6, 2.17, 3.3, 3.6 настоящего Поло-

жения), необходимые для согласования решения о списании имущества, Комиссия передает в соответ-

ствии с Графиком документооборота (Приложение № 1) в бухгалтерскую службу учреждения. 

2. Принятие решений при поступлении нефинансовых активов и в ходе их эксплуатации 

2.1. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:  

1.) выявление при приемке нефинансовых активов товаров ненадлежащего качества; 

2.) определение категории поступающего имущества (основные средства, нематериальные активы, не-

произведенные активы или материальные запасы); 

3.) определение срока полезного использования поступающих в учреждение основных средств и не-

материальных активов в целях принятия к учету и начисления амортизации; 

4.) определение первоначальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение нефинансовых 

активов в установленных случаях; 

5.) изменение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов учреждения и сроков 

их полезного использования; 
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6.) контроль за обозначением материально ответственными лицами инвентарных номеров на соответ-

ствующих объектах основных средств; 

7.) отнесение объектов имущества к особо ценному движимому имуществу; 

8.) определение перечня объектов имущества, полностью или частично используемых в приносящей 

доход деятельности; 

9.) подготовка заключений об использовании объектов имущества, учитываемых в рамках вида фи-

нансового обеспечения 2 "Приносящая доход деятельность", в деятельности по выполнению государ-

ственного (муниципального) задания с целью их закрепления за учреждением и перевода на учет по 

виду финансового обеспечения 4 "Субсидии на выполнение государственного (муниципального) зада-

ния"; 

10.) оценка обоснованности (эффективности) финансово-экономических решений, принимаемых при 

изготовлении объектов нефинансовых активов хозяйственным способом; 

2.2. В случае выявления товаров ненадлежащего качества при их приемке комиссией оформляется Акт 

приемки материалов (материальных ценностей) (ф. 0504220) (в том числе при поступлении материаль-

ных запасов, некачественных объектов, подлежащих учету в составе основных средств, и других ма-

териальных ценностей ненадлежащего качества). 

2.3. При принятии к учету объектов имущества комиссия проверяет наличие сопроводительных доку-

ментов и технической документации, а также производит инвентаризацию приспособлений, принад-

лежностей, составных частей поступающего имущества в соответствии данными указанных докумен-

тов. 

2.4. Решение об отнесении объекта имущества к основным средствам, нематериальным активам, не-

произведенным активам или материальным запасам принимается в соответствии с п.п. 38, 39, 41, 56, 

57, 70, 98, 99 Инструкции № 157н, Общероссийским классификатором основных фондов (ОКОФ), а 

также Учетной политикой для целей бухгалтерского учета. 

2.5. Решение о сроках полезного использования поступивших в учреждение основных средств, нема-

териальных активов в целях их принятия к учету и начисления амортизации принимается комиссией в 

соответствии с требованиями п.п. 44, 60, 61 Инструкции N 157н, а также согласно положениям Учет-

ной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость объектов нефинансовых активов при их приобретении, 

сооружении, изготовлении (создании) определяется на основании сопроводительной документации 

(контрактов, договоров, актов выполненных работ (оказанных услуг), накладных и других сопроводи-

тельных документов поставщиков (исполнителей)) согласно требованиям п.п. 23, 47, 62, 72, 102, 103 

Инструкции №157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.7. По решению комиссии затраты могут быть признаны непосредственно связанными с приобрете-

нием, сооружением или изготовлением (созданием) объектов нефинансовых активов с целью их вклю-

чения в первоначальную (фактическую) стоимость этих активов. Положения данного пункта применя-

ются в отношении тех затрат, включение которых в первоначальную (фактическую) стоимость объек-

тов нефинансовых активов прямо не предусмотрено Инструкцией N 157н и Учетной политикой для 

целей бухгалтерского учета. 

2.8. При получении объектов государственного (муниципального) имущества от органов государ-

ственной власти (местного самоуправления), государственных (муниципальных) организаций, создан-

ных на базе государственного (муниципального) имущества, в связи с закреплением этого имущества 

на праве оперативного управления, принятие к учету объектов нефинансовых активов осуществляется 

на основании Актов приема-передачи или иных документов, представленных предыдущим балансо-

держателем, в соответствии с требованиями п. 29 Инструкции N 157н: по балансовой (фактической) 

стоимости объектов учета с одновременным принятием к учету, в случае наличия, суммы начисленной 

амортизации. 

2.9. При поступлении объектов нефинансовых активов по договорам дарения (пожертвования) от юри-

дических и физических лиц, оприходовании излишков, выявленных при инвентаризации и проверках, 

поступлении объектов имущества от разукомплектации (частичной ликвидации) объектов нефинансо-

вых активов, поступлении материальных запасов в результате разборки, утилизации (ликвидации) ос-

новных средств или иного имущества оценочная стоимость нефинансовых активов определяется ко-

миссией согласно положениям п.п. 23, 25, 31, 106, 357 Инструкции N 157н и Учетной политики для 

целей бухгалтерского учета. 

При частичной ликвидации объекта основных средств расчет стоимости ликвидируемой части объекта 

осуществляется согласно п. 2.3 Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 
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2.10. Первоначальной стоимостью земельных участков, находящихся у учреждения на праве постоян-

ного (бессрочного) пользования, признается их рыночная (кадастровая) стоимость (п. 23 Инструкции 

N 157н).  

2.11. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов восстановительная стои-

мость нефинансовых активов определяется комиссией на день обнаружения ущерба согласно положе-

ниям п. 220 Инструкции N 157н и Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.12. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации основных средств комис-

сией может быть принято решение об увеличении срока полезного использования соответствующих 

объектов (п. 44 Инструкции N 157н, Учетная политика для целей бухгалтерского учета). Решение об 

увеличении срока полезного использования основных средств принимается на основании заключения 

комиссии, согласно которому в результате произведенных работ изменились первоначально принятые 

нормативные показатели функционирования объекта. 

2.13. Ежегодно комиссия определяет продолжительность периода, в течение которого предполагается 

использовать нематериальные активы, числящиеся в балансовом учете учреждения (п. 61 Инструкции 

N 157н). В случаях его существенного изменения комиссия уточняет срок полезного использования 

соответствующих нематериальных активов.  

2.14. В случае достройки, реконструкции, дооборудования, модернизации нефинансовых активов (ос-

новных средств, нематериальных активов, материальных запасов) комиссией принимается решение об 

увеличении их первоначальной (фактической) стоимости (п.п. 27, 55, 69, 120 Инструкции N 157н; 

Учетная политика для целей бухгалтерского учета). 

2.15. Уполномоченный член комиссии контролирует нанесение материально ответственным лицом 

присвоенных объектам основных средств инвентарных номеров, а также маркировку мягкого инвен-

таря и иных объектов материальных запасов с учетом требований п.п. 46, 118 Инструкции N 157н и 

Учетной политики для целей бухгалтерского учета. 

2.16. При частичной ликвидации (разукомплектации) объекта нефинансовых активов комиссия при-

нимает решение о расчете стоимости ликвидируемой части объекта в соответствии с Учетной полити-

кой для целей бухгалтерского учета. 

2.17. При принятии имущества (вложений) к балансовому учету движимое имущество относится ко-

миссией к особо ценному движимому имуществу или иному движимому имуществу согласно крите-

риям (требованиям), установленным постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 N 538 и право-

выми актами иных уполномоченных органов. 

2.18. При поступлении нефинансовых активов, а также в ходе их эксплуатации (использования) ко-

миссией оформляются следующие первичные документы: 

Первичные учетные документы Основания для оформления 

Акт о приеме-передаче объектов не-

финансовых активов (ф. 0504101) 

Поступление объектов недвижимого имущества (в том числе 

непроизведенных активов) по любым основаниям, а также не-

отделимых улучшений в арендованное имущество. В установ-

ленных законодательством случаях к Акту прилагаются доку-

менты, подтверждающие государственную регистрацию объ-

ектов недвижимости 

Поступление объектов движимого имущества (в том числе от-

дельных видов непроизведенных активов), нематериальных ак-

тивов по любым основаниям, кроме: 

- объектов основных средств стоимостью до 3000 рублей вклю-

чительно; 

- библиотечного фонда. 

Поступление однородных групп объектов основных средств, 

нематериальных и непроизведенных активов по любым осно-

ваниям, кроме, объектов движимого имущества, стоимостью 

до 3000 руб. включительно. 

Приходный ордер на приемку мате-

риальных ценностей (нефинансовых 

активов) (ф. 0504207) 

Поступление нефинансовых активов, включая: 

- объекты движимого имущества, стоимостью до 3000 руб. 

включительно; 

- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и дра-

гоценных камней, включая 
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- объекты движимого имущества, стоимостью до 3000 руб. 

включительно; 

- объекты библиотечного фонда, драгоценных металлов и дра-

гоценных камней; 

- материалы, полученные от ликвидации (разборке, утилиза-

ции), проведения демонтажных и ремонтных работ объектов 

основных средств (на основании данных, отраженных в соот-

ветствующем Акте на списание) 

Акт о приеме-сдаче отремонтирован-

ных, реконструированных, модерни-

зированных объектов основных 

средств (ф. 0504103) 

Завершение работ по достройке, реконструкции, модерниза-

ции, дооборудованию объектов основных средств 

Акт о модернизации нематериаль-

ного актива 

В случае увеличения стоимости нематериального актива в ре-

зультате модернизации 

Акт о консервации (расконсервации) 

объектов основных средств 

Документ оформляется при консервации объектов основных 

средств на срок более трех месяцев и при расконсервации 

Акт о разукомплектации (частичной 

ликвидации) основного средства 

Решение о разукомплектации (частичной ликвидации) объек-

тов основных средств силами учреждения (Учетная политика 

для целей бухгалтерского учета) 

Акт о приемке материалов (матери-

альных ценностей) (ф. 0504220) 

- Выявление расхождений фактического наличия материалов с 

данными документов поставщика; 

- принятие к учету материалов, полученных от ликвидации 

(разборке, утилизации), проведения демонтажных и ремонт-

ных работ объектов основных средств (на основании данных, 

отраженных в соответствующем Акте на списание) 

Соответствующие Акты составляются также в случае: 

- оприходования неучтенных объектов нефинансовых активов, выявленных при инвентаризации; 

- принятия к учету материальных ценностей, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме 

ущерба, причиненного виновным лицом. 

3. Принятие решений по выбытию активов 

3.1. При выбытии (списании) активов комиссия осуществляет следующие полномочия: 

1) осмотр имущества; 

2) принятие решения по вопросу о целесообразности (возможности) дальнейшего использования (вос-

становления) имущества или его частей (узлов, деталей, конструкций и материалов) с учетом положе-

ний Учетной политики для целей бухгалтерского учета; 

3) установление причин списания имущества; 

4) проверка документов, представленных должностными лицами, инициировавшими рассмотрение во-

проса о списании имущества; 

5) принятие решения о необходимости: 

- затребования дополнительных документов (информации); 

- привлечения специалистов (экспертов) и (или) специализированных организаций для принятия ре-

шения; 

6) принятие решения о списании имущества (в том числе числящихся за балансом объектов движимого 

имущества стоимостью до 3 000 рублей включительно, периодических изданий), дебиторской и кре-

диторской задолженности; 

7) подготовка Акта о списании имущества и документов для согласования списания имущества; 

8) контроль за изъятием из списываемого имущества пригодных узлов, деталей, конструкций и мате-

риалов; 

9) контроль изъятия из списываемого имущества пригодных к использованию материальных ценно-

стей (в том числе драгоценных металлов и камней, цветных металлов), определение их количества и 

веса; 

10) контроль сдачи на склад пригодных к использованию материальных ценностей, полученных в ре-

зультате разборки (демонтажа) объектов имущества; 

11) установление лиц, виновных в списании имущества в результате нарушение условий содержания 

и (или) эксплуатации, недостач, порчи, хищений; 
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12) осуществление сверок с дебиторами и кредиторами с целью принятия решения о списании деби-

торской и кредиторской задолженности. 

3.2. Комиссия принимает решение о выбытии (списании) активов учреждения согласно положениям 

п.п. 34, 51, 63, 339, 371, 377 Инструкции N 157н в следующих случаях: 

1) имущество непригодно для дальнейшего использования по целевому назначению вследствие пол-

ной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; 

2) имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в 

том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи и порчи, выявленные при инвентаризации), 

а также невозможности выяснения его местонахождения; 

3) имущество в установленном порядке передается иной организации государственного сектора, госу-

дарственному (муниципальному) предприятию; 

4) в иных случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных действующим за-

конодательством; 

5) признание дебиторской задолженности безнадежной ко взысканию в целях ее списания с балансо-

вого учета в связи с истечением срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ), прекращением (приостанов-

лением) исполнительного производства по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 

02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве", а также в соответствии с положениями главы 

26 "Прекращение обязательств" ГК РФ; 

6) признание дебиторской задолженности, подлежащей списанию с забалансового учета, при заверше-

нии срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему 

законодательству, а также при получении документов, подтверждающих прекращение обязательств 

смертью (ликвидацией) дебитора; 

7) признание согласно положениям Учетной политики для целей бухгалтерского учета кредиторской 

задолженности невостребованной кредиторами в целях ее списания с балансового учета и истечение 

срока учета кредиторской задолженности за балансом в целях ее списания с забалансового учета. 

3.3. Комиссия принимает решения по выбытию (списанию) активов с учетом: 

1) наличия технического заключения экспертов или сотрудников учреждения, обладающих специаль-

ными знаниями, о состоянии объектов имущества, подлежащих списанию, или дефектной ведомости 

на оборудование, находящееся в эксплуатации, а также на производственный и хозяйственный инвен-

тарь - при списании основных средств, не пригодных к использованию по назначению; 

2) информации о наличии драгоценных металлов и драгоценных камней, содержащихся в списывае-

мых основных средствах, которые учитываются в порядке, установленном Приказом Минфина России 

от 29.08.2001 № 68н "Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения драгоценных металлов, 

драгоценных камней, продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и 

обращении"; 

3) наличия акта об аварии или заверенной его копии, а также пояснений причастных лиц о причинах, 

вызвавших аварию - при списании основных средств, выбывших вследствие аварий и иных чрезвы-

чайных обстоятельств; 

4) наличия иных документов, подтверждающих факт преждевременного выбытия имущества из вла-

дения, пользования и распоряжения. 

3.4. В установленных действующими нормативными правовыми актами случаях комиссия передает в 

уполномоченный орган власти (местного самоуправления) Акт о списании имущества и иные доку-

менты, необходимые для согласования решения о списании имущества. После согласования Акт пере-

дается на утверждение руководителю учреждения. 

3.5. После утверждения Акта о списании имущества комиссия контролирует выполнение мероприя-

тий, предусмотренных этим актом: разборку, демонтаж, уничтожение, утилизацию и т.п. 

3.6. При выбытии (списании) активов комиссией оформляются следующие первичные документы: 

Первичные учетные документы Основания для оформления 

Акт о списании объектов нефинансо-

вых активов (кроме транспортных 

средств) (ф. 0504104) 

Списание основных средств (кроме автотранспортных 

средств), нематериальных активов, непроизведенных акти-

вов 

Акт о списании мягкого и хозяй-

ственного инвентаря (ф. 0504143) 

Списание однородных предметов хозяйственного инвентаря 

(в т.ч. списание указанных объектов с забалансового учета) 

Акт о списании исключенных объек-

тов библиотечного фонда (ф. 

0504144) 

Списание литературы из библиотечного фонда (с приложе-

нием списков исключенной литературы) 
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Акт о ликвидации (уничтожении) ос-

новного средства 

Оформляется при ликвидации (уничтожении) объектов ос-

новных средств силами учреждения (Учетная политика для 

целей бухгалтерского учета) 

Акт о списании материальных запа-

сов (ф. 0504230) 

Оформляется после документального подтверждения дости-

жения целей, ради которых выдавались материальные за-

пасы, и возврата их остатков на склад. Актом, как правило, 

оформляются выдача и списание: 

- строительных материалов; 

- запасных частей и иных материалов, используемых для из-

готовления (ремонта) нефинансовых активов; 

- дорогостоящих канцелярских принадлежностей; 

- материальных запасов, используемых не в повседневной де-

ятельности учреждения, а для проведения разовых меропри-

ятий (концертов, семинаров и т.п.) 

Акт о приеме-передаче объектов не-

финансовых активов (ф. 0504101) 

Составляется при выбытии здания (сооружения) в связи с пе-

редачей или при продаже объекта основных средств. 

К Акту прилагаются документы о государственной регистра-

ции прав (прекращении прав) на недвижимость (их заверен-

ные копии) 

Составляется при выбытии объектов основных средств (за 

исключением объектов недвижимого имущества, объектов 

движимого имущества, стоимостью до 3000 рублей включи-

тельно, объектов библиотечного фонда), непроизведенных 

активов в связи с передачей или продажей  

Составляется при выбытии объектов основных средств, (за 

исключением объектов недвижимого имущества, объектов 

движимого имущества, стоимостью до 3000 рублей включи-

тельно, объектов библиотечного фонда), непроизведенных 

активов при передаче или продаже 

Акт о списании дебиторской задол-

женности с балансового учета 

- Истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

- прекращение (приостановление) исполнительного произ-

водства по основаниям, предусмотренным Федеральным за-

коном от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном произ-

водстве"; 

- в соответствии с положениями главы 26 "Прекращение обя-

зательств" ГК РФ 

Акт о списании дебиторской задол-

женности с забалансового учета) 

- Завершение срока возможного возобновления процедуры 

взыскания задолженности согласно действующему законода-

тельству; 

- получении документов, подтверждающих прекращение 

обязательств смертью (ликвидацией) дебитора (кредитора) 
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Приложение № 8 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

 

Формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов 
 

                                                                        ____________________________________________ 

                                                                                         (должность руководителя учреждения) 

                                                                 ____________________________________________ 

                                                                                         (наименование учреждения) 

                                                                 ____________________________________________ 

                                                                                         (ФИО руководителя учреждения) 

                                                                 от  ____________________________________________ 

                                                                             (Должность)                 (ФИО сотрудника учреждения) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить стандартный налоговый вычет на моего ребенка (моих де-

тей)___________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

 

Копии документов, подтверждающих право на вышеуказанные вычеты, прилагаю. 

Об изменениях, касающихся льгот, обязуюсь сообщить руководителю 

 

 

 

_______________  20___ г.                       _______________                 /___________________/ 

                                                                                            (подпись)                           (ФИО сотрудника учреждения) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

  



 

Приложение № 9 
к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 

 

Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 

- приказами Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов мест-

ного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государ-

ственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его приме-

нению", 

- от 16.12.2010 N 174н "Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учре-

ждений и Инструкции по его применению (далее - Инструкция N 174н); 

и уставом учреждения. 

Положение устанавливает цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового 

контроля. 

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения законодатель-

ства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета 

(плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бух-

галтерского учета, а также на эффективное использование средств бюджета. 

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего кон-

троля и мероприятий внутреннего контроля. 

1.3. Система внутреннего контроля обеспечивает: 

- установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 

нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым регла-

ментам и полномочиям сотрудников; 

- достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности учре-

ждения; 

- своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; 

- предотвращение ошибок и искажений; 

- недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; 

- сохранность имущества учреждения. 

1.4. Объектами внутреннего финансового контроля являются: 

- контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением 

платных услуг; 

- локальные акты учреждения; 

- первичные подтверждающие документы и регистры учета; 

- факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; 

– бухгалтерская, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения ; 

- имущество и обязательства учреждения; 

- штатно-трудовая дисциплина. 

1.5. Субъектами системы внутреннего контроля являются: 

- руководитель учреждения и его заместители; 

- комиссия по внутреннему контролю; 

- руководители и работники учреждения на всех уровнях. 

Разграничение полномочий и ответственность лиц, задействованных в функционировании си-

стемы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, организационно-

распорядительными документами учреждения и должностными инструкциями работников. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соот-

ветствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам хо-

зяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах обеспе-

чивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти до-

кументы. 

1.6. Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 
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- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего кон-

троля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения; 

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функцио-

нальных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактиче-

ских документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения 

методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля несет ответственность в 

соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций; 

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объ-

екта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения. 

2. Организация внутреннего финансового контроля 

2.1. Ответственность за организацию внутреннего финансового контроля возлагается на заве-

дующего.  

2.2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия по внутреннему 

контролю. 

2.2.1. Комиссия по внутреннему контролю утверждается приказом руководителя учреждения. 

2.3. Учреждение применяет следующие процедуры внутреннего контроля: 

- подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия уста-

новленным требованиям; соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и оприходова-

нием этих ценностей; 

- санкционирование сделок и операций, обеспечивающее подтверждение правомочности их со-

вершения; 

- сверка остатков по счетам бухгалтерского учета безналичных денежных средств с остатками 

денежных средств на лицевых счетах в казначействе; 

- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными систе-

мами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила внедрения 

и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, обеспечиваю-

щие бесперебойное использование информационных систем; логическая и арифметическая проверка 

данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. Исключается внесение исправ-

лений в информационные системы без документального оформления. 

2.4. Методами проведения внутреннего финансового контроля являются контрольные проце-

дуры, указанные в п. 2.3 настоящего Положения, применяемые в ходе самоконтроля и (или) контроля 

по уровню подчиненности. 

2.5. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: 

- предварительный контроль, к которому относятся процедуры и мероприятия, направленные 

на предупреждение и пресечение ошибок и (или) незаконных действий должностных лиц и работников 

учреждения до совершения факта хозяйственной жизни учреждения; 

- последующий контроль, в рамках которого проводятся мероприятия по проверке законности 

действий должностных лиц (работников) учреждения после совершения факта хозяйственной жизни. 

2.5.1.В рамках предварительного контроля должностными лицами или работниками учрежде-

ния в соответствии со своими должностными обязанностями осуществляются : 

-проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии  гра-

фиком документооборота; 

-проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов, 

визирование договоров и прочих документов ,из которых вытекают денежные обязательства 

2.5.2. При проведении мероприятий последующего контроля должностными лицами учрежде-

ния и комиссией по внутреннему контролю в учреждении осуществляются: 

- анализ исполнения плановых документов; 

- проверка наличия имущества учреждения; 

- проверка материально ответственных лиц, в том числе закупок за безналичный расчет; 

- соблюдение норм расхода материальных запасов; 

- контроль (проверка) финансово-хозяйственной деятельности обособленных подразделений; 

- проверка первичных документов учреждения после совершения хозяйственных операций в 

соответствии с Учетной политикой учреждения и приложениями к ней, в том числе графиком доку-

ментооборота; 
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К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю от-

носятся: 

- проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 

2.6. Для реализации внутреннего контроля профильная комиссия проводит плановые и внепла-

новые проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

Основными объектами плановой проверки являются: 

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и 

норм учетной политики; 

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 

учете; 

- полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной 

жизни; 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам хо-

зяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения: 

- плановые проверки - ежеквартально в соответствии с утвержденным руководителем учрежде-

ния планом контрольных мероприятий; 

- внеплановые проверки - по мере необходимости. 

3. Оформление результатов контрольных мероприятий учреждения 

3.1. Комиссия по внутреннему контролю (уполномоченное должностное лицо) осуществляет 

анализ выявленных нарушений, определяет их причины и разрабатывает предложения для принятия 

мер по их устранению и недопущению в дальнейшем. 

Результаты проведения предварительного контроля оформляются в виде служебных записок на 

имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению 

недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению воз-

можных ошибок. 

3.2 Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде Акта, подписанного 

всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководи-

телю учреждения. 

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной 

форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам 

проведения внутреннего контроля. 

3.3. По окончании года комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учре-

ждения отчет о проделанной работе, в котором отражаются: 

- сведения о выполнении плановых и внеплановых проверок; 

- результаты контрольных мероприятий за отчетный период; 

- меры по устранению выявленных нарушений и недостатков; 

- анализ выявленных нарушений (недостатков) по сравнению с предыдущим периодом; 

- вывод о состоянии финансово-хозяйственной деятельности учреждения за отчетный период. 

4. Права, обязанности и ответственность субъектов системы внутреннего контроля 

4.1. Председатель комиссии по внутреннему контролю перед началом контрольных мероприя-

тий составляет план (программу) работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изу-

чение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов, регулирующих фи-

нансовую и хозяйственную деятельность учреждения, информирует членов комиссии с материалами 

предыдущих проверок. 

Председатель комиссии обязан: 

- организовать проведение контрольных мероприятий в учреждении согласно утвержденному 

плану (программе); 

- определить методы и способы проведения контрольных мероприятий; 

- осуществлять общее руководство членами комиссии в процессе проведения контрольных ме-

роприятий, распределить направления проведения контрольных мероприятий между членами комис-

сии; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 

в ходе контрольных мероприятий. 

- быть принципиальным, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность. 



 

Председатель комиссии имеет право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового кон-

троля, с учетом ограничений, установленных законодательством; 

- давать указания должностным лицам о представлении комиссии необходимых для проверки 

документов и сведений (информации); 

- получать от должностных, а также материально-ответственных лиц учреждения письменные 

объяснения по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольных мероприятий, копии докумен-

тов, связанных с осуществлением финансовых, хозяйственных операций объекта внутреннего финан-

сового контроля; 

- привлекать сотрудников учреждения к проведению контрольных мероприятий, служебных 

расследований по согласованию с руководителем учреждения; 

- вносить предложения об устранении выявленных в ходе проведения контрольных мероприя-

тий нарушений и недостатков. 

Члены комиссии обязаны: 

- быть принципиальными, соблюдать профессиональную этику и конфиденциальность; 

- проводить контрольные мероприятия учреждения в соответствии с утвержденным планом 

(программой); 

- незамедлительно докладывать председателю комиссии о выявленных в процессе контрольных 

мероприятий нарушениях и злоупотреблениях; 

- обеспечить сохранность полученных документов, отчетов и других материалов, проверяемых 

в ходе контрольных мероприятий. 

Члены комиссии имеют право: 

- проходить во все здания и помещения, занимаемые объектом внутреннего финансового кон-

троля, с учетом ограничений, установленных законодательством о защите государственной тайны; 

- ходатайствовать перед председателем комиссии о представлении им необходимых для про-

верки документов и сведений (информации). 

4.2. Руководитель и проверяемые должностные лица учреждения в процессе контрольных ме-

роприятий обязаны: 

- оказывать содействие в проведении контрольных мероприятий; 

- представлять по требованию председателя комиссии и в установленные им сроки документы, 

необходимые для проверки; 

- давать справки и объяснения в устной и письменной форме по вопросам, возникающим в ходе 

проведения контрольных мероприятий. 

4.3. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими 

функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедре-

ние, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности. 

4.4. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответ-

ственность в соответствии с требованиями ТК РФ. 

5. Оценка состояния системы финансового контроля 

5.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами 

внутреннего контроля и рассматривается на совещаниях, проводимых руководителем учреждения. 

5.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутрен-

него контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется ко-

миссией по внутреннему контролю. 

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководи-

телю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля 

и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по  

их совершенствованию. 

  

garantf1://12025268.192/


 

Приложение № 10 

к приказу № 16-о/д 

от «09» января  2023 г.    

 

Перечень мероприятий внутреннего финансового контроля 

проводимого в МБДОУ детском саду № 62 

№ 

п/п 

Наименование кон-

трольного мероприя-

тия 

Задачи контрольного мероприятия Ответствен-

ное лицо 

 ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ  

1 Планирование объема за-

купок в соответствии с по-

требностями учреждения 

Обеспечить соблюдение норм 44-ФЗ 

Предотвратить превышение предельного объёма за-

купок одноименных товаров. 

Выбор процедуры заказа 

Главный бухгал-

тер 

2 Визирование проектов до-

кументов 

Законность и правомочность договора. 

Проверка добросовестности контрагента. 

Точность и полнота данных в договоре.  

Обоснованность заключения договора, соответствие 

бюджетной смете. 

Главный бухгал-

тер 

3 

 

Визирование счетов на 

оплату 

Законность и правомочность сделки 

Проверка добросовестности контрагента. 

Обоснованность сделки и ее соответствие бюджет-

ной смете. 

Правильное применение бюджетной классификации. 

Главный бухгал-

тер 

4 Нормирование расходов/ 

затрат (представительские 

расходы, инвентарь) 

Эффективное расходование ресурсов учреждения. 

Точное и оперативное планирование предстоящих 

затрат. 

Правильное начисление налогов, сборов  и т.п. 

Главный бухгал-

тер 

 ТЕКУЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Проставление отметки на 

первичных документах 

Исключить повторную обработку первичных доку-

ментов. 

Предотвратить искажение данных бухучета. 

Делопроизводи-

тель 

2 Последовательная нумера-

ция первичных документов 

каждого вида в течение от-

четного периода 

Обеспечить систему легкого поиска документов и 

выявление отсутствующих 

Делопроизводи-

тель 

3 Контроль целевого исполь-

зования бюджетных 

средств 

Обеспечение эффективного использования бюджет-

ных средств. 

Проверка целевого использования выделенных 

средств 

Экспертная ко-

миссия. 

4 Контроль произведенных 

расходов 

Обеспечение эффективного использования ресурсов 

учреждения. 

Своевременно определять превышение установлен-

ных норм расходов, определять ответственных лиц, 

виновных в превышении. 

Соответствие кассовых и фактических произведен-

ных расходов. 

  

Заведующий, 

главный бухгал-

тер. 

5 Сверка данных бухучета 

учреждения с данными 

контрагента (поставщики-

подрядчики, ИФНС, вне-

бюджетные фонды и т.п. 

Обеспечить своевременное представление первич-

ных документов в бухгалтерию. 

Предотвратить пропуски или искажение учетной ин-

формации. 

Установить противоречивость данных, полученных 

из разных источников. 

Обеспечить точность и полноту данных бухучета. 

Главный бухгал-

тер 

6 Сверка данных бухгалтер-

ского и оперативного учета 

Обеспечить своевременность предоставления доку-

ментов в бухгалтерию. 

 Предотвратить пропуски или искажение информа-

ции. 

Установить противоречивость данных, полученных 

из разных источников. 

Главный бухгал-

тер 



 

Обеспечить точность и полноту данных бух.учета 

7 Контроль целевого исполь-

зования имущества 

Проверить целевое использование имущества, пере-

данное в оперативное управление. 

Проверить сохранность имущества. 

Выявить временно не используемое имущество, 

определить причины. 

Зам. зав. по АХР 

8 Контроль обеспеченность 

учреждения основными 

фондами 

Своевременно учесть и спланировать потребность 

учреждения в основных фондах. 

Учесть потребность в услугах по содержанию иму-

щества. 

Зам. зав. по АХР 

9 Мониторинг кредиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к ее по-

гашению. 

Выявить невостребованною кредиторскую задолжен-

ность и принять меры к ее списанию. 

Контролировать уровень задолженность в допусти-

мых пределах. 

Главный бухгал-

тер 

10 Мониторинг дебиторской 

задолженности 

Определить задолженность и принять меры к воз-

врату (взысканию). 

Выявить не реальную к взысканию и принять меры 

по списанию. 

Контролировать уровень задолженность в допусти-

мых пределах. 

Главный бухгал-

тер 

 ПОСЛЕДУЮЩИЙ КОНТРОЛЬ  

1 Контроль достоверности 

данных бухгалтерской от-

четности 

Проверить идентичность данных регистров и данных 

бухгалтерской отчетности. 

Проверить соответствие бухгалтерской и оператив-

ной, а также статистической отчетности. 

Заведующий 

2 Инвентаризация имуще-

ства и обязательств 

Проверить наличие и сохранность имущества. 

Определить полноту и точность данных бухучета по 

операциям с имуществом и расчетами с контраген-

тами. 

Провести мероприятия по устранению несоответ-

ствий. 

Зам. зав. по АХР 

3 Анализ соответствия но-

менклатуры товаров полу-

ченных и оплаченных 

Соблюдение 44-ФЗ. 

Правильность применения бюджетной классифика-

ции. 

Принять меры по устранению нарушений. 

Экспертная ко-

миссия 

4 Анализ произведенных за-

трат и фактических расхо-

дов в части нормируемых 

затрат. 

Выявление перерасхода (экономии). 

Определение причин перерасхода. 

Корректировка нормативов. 

Главный бухгал-

тер 

5 Анализ соответствия пла-

новых и фактических пока-

зателей 

Своевременное выявление отклонений. 

Оценка результата исполнения бюджетной сметы 

Главный бухгал-

тер  

6 Рассмотрение результатов 

внешних контрольных ме-

роприятий 

Анализ нарушений и причин. 

Устранение нарушений. 

Заведующий  
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